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Exchange Kalender manuell sichern

Zur manuellen Sicherung des kompletten Exchange Kalenders wechseln Sie in Outlook zuerst in den Kalender.
Wechseln Sie nun in den Reiter Datei, und klicken anschlieBend auf den Menupunkt Kalender speichern. Achten
Sie darauf das Sie den richtigen Kalender ausgewahlt haben, Sie kdnnen auch mehrere Kalender gleichzeitig

sichern.
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Exchange Kalender manuell sichern
Es offnet sich ein Speichern unter Dialog Fenster. Bevor Sie den Kalender speichern missen fir eine
vollstandige Sicherung des Kalenders weitere Optionen definiert werden.

| O] Speichern unter
- o — >
v | « Dokumente » Eigene Dokumente » Eigene Dokumente durchsuchen 2 |
v — - — — _Ta— o _—
Organisieren = Meuer Ordner H=z - @
. _ Bibliothek "Dokumente” - R
7 FEL I H Eigene Dokumente
Ml Desktop . .
4 Downloads Mare Anderungsdatum Typ
"5l Zuletzt besucht @ Eigene Bilder 05.04.2012 08:39 Dateiordner
2 Eigene Musik 05.04.2012 08:39 Dateiordner
] Desktop @} Eigene Videos 05.04.2012 08:39 Dateiordner
w4 Bibliotheken . My Motebook Content 22.08.2012 11:55 Dateiordner
=/ Bilder |, SMART Notebook 22.08.2012 12:14 Dateiordner
@ Dokurnente
| Eigene Dokur =« | 1] | 3
IELE i =Rl-alender von FBDE Flore Frank.ics -
Dateityp: ’iCaiendar-meat (*.ics) -
FBO8 Flore, Frank; Di Weitere Optionen... ] ‘<
25.06.2013: Nur
Verfigbarkeit
‘= Ordner aushlenden Tools - I Speichern I ’ Abbrechen ] I
L T EET S WS S S _ - — S

1 Hochschule Niederrhein \ Wirtschaftswissenschaften

University of Applied Sciences Faculty of Business Administration
and Economics



Exchange Kalender manuell sichern
Wechseln sie in der Option Datumsbereich auf Vollstandiger Kalender.
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Exchange Kalender manuell sichern
Wechseln sie in der Option Detail auf Alle Details.
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Exchange Kalender manuell sichern

Unter der Option Erweitert, klicken Sie auf den Button Einblenden um weitere Details zu definieren.
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Exchange Kalender manuell sichern

Aktivieren Sie hier unter dem Menupunkt Erweitert beide verfiugbaren Optionen.
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Exchange Kalender manuell sichern
Sie werden nun gefragt ob Sie zurlckliegende Elemente sichern mochten.

Bestatigen Sie diese Frage mit Ja.

Microszoft Outlook

Dieser Vorgang schliefit den vollstandigen Kalender ein, einschlieflich aller Elemente der Vergangenheit, Méchten Sie den Kalender trotzdem einschliefen?

Ja

]

[ Mein ]

Moglicherweise sehen Sie im weiteren Verlauf solch einen Hinweis, diesen kénnen Sie nur mit OK bestatigen.

Dieser Kalender enthalt Anlagentypen, die
vom angegebenen Kalenderformat nicht
unterstiitzt werden. Die Anlagen werden
fiir einige Kalenderobjekte méglicherweise
nicht angezeigt.

[ piese Meldung nicht mehr anzeigen
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Exchange Kalender manuell sichern
Navigieren Sie nun zu einem Ilhnen bekannten Speicherort. Unten Links sehen Sie abschlie3end noch einmal alle
eingestellten Optionen.
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Exchange Kalender — Wiederherstellung / Import
Zur Wiederherstellung eines Kalenders wechseln Sie in Outlook in den Reiter Datei und klicken
anschlieRBend auf den Menlipunkt Offnen | Importieren.
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Exchange Kalender — Wiederherstellung / Import
In diesem Dialogfeld wahlen Sie iCalender (ICS) und klicken anschliel3end Weiter.

Import/Export-

Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren
iCalendar- (IC5) oder vCalendar-Datei (VC5) impartieren
In Datei exportieren

Internet-Mail und Adressen impartieren
Internet-Mail-+ontoeinstellungen importieren

RS5-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
R55-Feeds in eine QOPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (WCF) importieren

Beschreibung

Informationen werden aus einer iCalendar- oder vCalendar-Datei in den
Kalenderordner importiert.
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Exchange Kalender — Wiederherstellung / Import
Jetzt haben Sie die Mdglichkeit die bestehende Kalendersicherung in den vorhandenen Kalender zu importieren,
oder den gespeicherten Kalender als zuséatzlichen Kalender zu integrieren.

Beachten Sie das bei einem Import der Inhalt nicht auf Duplikate gepruft wird!

Schon vorhandene Eintrage werden nicht tiberschrieben oder aktualisiert. Es werden doppelte Eintrage
angelegt. Von daher bietet es sich an die vorhandenen Eintrage zuerst vollstandig zu I6schen.

Microsaft Cutlook u
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Soll dieser Kalender als neuer Kalender gedffnet werden,

W' oder sollen seine Elemente in Thren Kalender importiert werden?
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Exchange Kalender — Wiederherstellung / Import
Um evtl. mehrere Elemente im Kalender auf einmal zu kopieren/ldschen, missen Sie zuerst die Ansicht
wechseln. Klicken Sie im Menu-Band auf Ansicht und anschlieend auf Ansicht andern | Liste.

Jetzt werden die Eintrage in einer Listenform angezeigt. Somit hat man nun die Moglichkeit z.B. mit der
Shift-Taste oder mit Strg + A mehrere Eintrage zu markieren und zu bearbeiten/l6schen.

Stellen Sie die Ansichtsanzeige anschlieRend wieder auf die Kalender Ansicht zurtck.

enden/Empfangen Ordner Ansicht Entwicklertools Adobe PDF
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