
Checkliste Praxisphase
Vor der Praxisphase

  Infoveranstaltung „Praxis- und Auslandsphase“ besuchen 
	 (zu Semesterbeginn; Termin siehe Homepage*) 

  Um Praxisphasenstelle bewerben (ca. 4 bis 6 Monate vor Beginn)
•	 Stellenangebote auf der Fachbereichs-Homepage und im Schaukasten in der 4. Etage sichten
•	 Praktikantenvertrag mit Unternehmen schließen

  „Antrag auf Zulassung zur Praxisphase“ stellen (spätestens 1 Woche vor Beginn) 
•	 	Dokumente bei Frau Grahl (B419) abholen (Ausfüllhilfe siehe Rückseite)

	 Betreuungsprofessor/in gefunden?
	 90 Kreditpunkte gesammelt?

  „Antrag auf Zulassung zur Praxisphase“ und „Begleitbogen“ (komplett mit allen Durchschlägen, 
	 ausgefüllt und unterschrieben) sowie Kopie des Praktikantenvertrages abgeben 
	 (Postfach von Frau Grahl im Raum B424)

  „Antrag auf Zulassung zur Praxisphase“ und „Begleitbogen“ bei Frau Grahl abholen
	 (nach ca. 1 Woche)
  
Während der Praxisphase 

  Betreuungsprofessor/in in die Firma einladen (nach 4 bis 6 Wochen)
  Über Termin für den Fachvortrag auf Homepage informieren (nach ca. 8 Wochen) 

•	 eine Anmeldung ist nicht erforderlich, Termine werden vergeben; 					   
Informationen auf der Homepage* verfolgen

  Praxisphasenbericht verfassen (am Ende der Praxisphase)
•	 Rücksprache mit Betreuungsprofessor/in halten

	 TIPP: Bericht nach „Leitfaden zum Verfassen von Abschlussarbeiten“ erstellen 
	 www.hs-niederrhein.de/fileadmin/dateien/fb04/admin/Pruefungen/Leitfaden_ Abschlussarbeit_FB04_final_rev_August2015.pdf

  Fachvortrag halten 
•	 Präsentation (ca. 10-minütig) auf Datenträger mitbringen, Laptop wird gestellt
•	 Testatkarte vorhalten 

Anerkennung der Praxisphase
	5 attestierte Vortragsblöcke
	 (4 gehörte und attestierte Fachvortragsblöcke, davon höchstens 2 Vortragsblöcke aus den Bachelor-  	
	 oder Masterprojektpräsentationen, der 5. Vortragsblock ist der eigene)
	Praxisphasenbericht
	Qualifizierendes Arbeitszeugnis
	Betreuungsprofessor/in attestiert Praxisphase auf dem „Antrag auf Zulassung zur Praxisphase“

Die testierte Praxisphase (15 CP) ist Voraussetzung für die Zulassung zur Bachelorarbeit (Anmeldung erfolgt im 
Prüfungsamt). 

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Frau Grahl, Raum B 419, angelika.grahl@hs-niederrhein.de

* www.hs-niederrhein.de/maschinenbau-verfahrenstechnik/studierende/bachelor/praxisphase/

* www.hs-niederrhein.de/maschinenbau-verfahrenstechnik/studierende/bachelor/praxisphase/
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