moad Stadt
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Die Stadt Monchengladbach sucht fur das Sprachforderprojekt MINZE des
Fachbereichs Weiterbildung und Musik zum nachstmaéglichen Termin eine

Studentische wissenschaftliche Hilfskraft

Zu lhren Aufgaben gehoren:

e Ubernahme der Projektkunden
¢ Kundenverwaltung
e Datenverarbeitung
e Aktenpflege
lhr Profil:
e Erfahrungen im administrativen Bereich/ gute EDV-Kenntnisse
e Interesse an der Arbeit mit Menschen mit Migrationshintergrund
e Fremdsprachenkenntnisse bevorzugt (Tlrkisch, Paschtu, Persisch)
e Organisationstalent
e Flexibilitat
e Kommunikationsstarke, Verantwortungsbereitschaft, strukturierte und

selbststandige Arbeitsweise
Geboten wird:

e die Mitarbeit in einem Team hoch motivierter Kolleginnen und Kollegen
o freie Zeiteinteilung
e angemessene Vergutung

Bitte richten Sie Ihre Bewerbungsunterlagen (gerne auch per Mail) an:
Frau Sarah Gunther
Fliethstralle 86-88
41050 Mdénchengladbach
Tel.: 02161-253015

Sarah.guenther@moenchengladbach.de




