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Weitere Informationen finden Sie unter:



Zitieren
•	 Sobald du fremde Gedanken, Meinungen, 

Erkenntnisse und Aussagen in deiner Arbeit 
verwendest, mache dies kenntlich. 

•	 Dies gilt auch für Tabellen, Abbildungen und 
Zeichnungen, die du möglicherweise selbst 
erstellt hast, aber von anderen Autorinnen und 
Autoren übernommen/angepasst oder erwei-
tert hast. 

Sprache 
•	 Formuliere präzise, nachvollziehbar, sachlich 

und wertneutral.
•	 Verwende in der gesamten Arbeit eine gender-

gerechte Sprache, sodass alle Geschlechter 
berücksichtigt sind und verzichte auf das gene-
rische Maskulinum.

Format 
•	 Vorgaben hierzu findest du in der Prüfungsord-

nung.
•	 Angaben zu Layout, Deckblatt, Zeilenabstand, 

Seitenränder, Schriftgröße und Schriftart sind 
im Buch „Soziale Arbeit studieren“ (Bieker/
Westerholt) dargestellt.

Weitere Tipps und Hilfsmittel
•	 Moodleraum „wissenschaftliches Schreiben 

lernen“ Passwort: Abschlussarbeit)
•	 Citavi (Kursangebot in der Bibliothek) 
•	 Handreichung zur gendergerechten Sprache 

des Präsidiums

Auswahl eines Themenbereiches 
und möglicher Gutachterinnen 
und Gutachter
•	 Suche auf der Fachbereichsseite, wer von den 

hauptamtlich Lehrenden auf dem Themenge-
biet tätig ist und kontaktiere sie wegen deiner 
Arbeit.

Thema festlegen 
•	 Wähle ein für dich interessantes Thema und 

stimme es mit der betreuenden Lehrperson ab.

Erstelle eine aussagekräftige 
Gliederung
•	 Stimme diese mit der Betreuungsperson ab 

(möglicherweise muss auch ein Exposé erstellt 
werden)

•	 Bestandteile der Gliederung: Einleitung, Haupt-
teil, Schlussteil/Ausblick, Literaturverzeichnis, 
Anhang (auf Danksagungen soll verzichtet 
werden)

Mach dir einen Zeitplan, wann 
und wie du schreiben möchtest. 

Literaturrecherche 

•	 Achte bei der Auswahl darauf, dass im Internet 
nicht alles wahr ist und Bücher nicht immer nur 
wissenschaftliche Erkenntnisse beinhalten.

•	 Nutze möglichst originale und aktuelle Quellen.
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