Software Im Fachbereich 08.
Exchange-Konto In
OutlooKk.

Inhaltsverzeichnis
Frank Flore | IT 08 | Dezember 2016

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
and Economics



Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook

Die Vorgehensweise bei der Einrichtung unterscheidet sich in den unterschiedlichen Outlook-Versionen.
Stellen Sie zuerst fest, welche Outlook-Version Sie benutzen.

Offnen Sie das START-Meni » Alle Programme » Microsoft Office. Hier sehen Sie die Verknipfung zu Outlook.
Im Namen steht die Versionsnummer, z.B. Microsoft Office Outlook 2003.

[@ Microsoft QOffice Tools »
Microsoft Office Access 2003
Microsoft Office Excel 2003

b P T i T T Lo
= Lo g e

' Microsoft Cffice Outlook 2003
|@] Microsoft Office PowerPoint 2003
|&] Microsoft Office Project 2003
Microsoft Cffice Publisher 2003

I@?l Microsoft Office Access 2003 ):) Suchen

] awsfithren. .

Alle Programme D

ﬁ| Abrmelden |ﬁ| Herunkerfahren

[E] Microsoft Office Visio 2003
W] Microsoft Office Word 2003

/4 Start e~

Klicken Sie auf den entsprechenden Pfeil, um direkt zur richtigen Anleitung zu springen.
Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010
Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Bei der Einrichtung eines Exchange-Kontos in Outlook gibt es verschiedene Méglichkeiten. Sollten Sie
Outlook noch nicht benutzen, so werden Sie automatisch tGber einen Einrichtungsassistenen durch die
Konfiguration gefihrt.

Wenn schon ein Konto vorhanden ist, sehen Sie eine andere Konfigurationsoberflache. Die Angaben, die Sie
machen missen, sind natirlich die selben. Mdchten Sie alle Angaben manuell eingeben, so finden Sie auch
hierzu eine bebilderte Anleitung.

Klicken Sie auf den entsprechenden Pfeil, um direkt zur richtigen Anleitung zu springen.

Ersteinrichtung tber den Einrichtungsassistenten in Microsoft Outlook 2010
Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos bei vorhandenem Konto in Outlook 2010

Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Bei der Einrichtung eines Exchange-Kontos in Outlook gibt es verschiedene Méglichkeiten. Sollten Sie
Outlook noch nicht benutzen, so werden Sie automatisch tGber einen Einrichtungsassistenen durch die
Konfiguration gefihrt.

Wenn schon ein Konto vorhanden ist, sehen Sie eine andere Konfigurationsoberflache. Die Angaben, die Sie
machen missen, sind natirlich die selben. Mdchten Sie alle Angaben manuell eingeben, so finden Sie auch
hierzu eine bebilderte Anleitung.

Klicken Sie auf den entsprechenden Pfeil, um direkt zur richtigen Anleitung zu springen.

Ersteinrichtung tber den Einrichtungsassistenten in Microsoft Outlook 2007
Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos bei vorhandenem Konto in Outlook 2007

Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Bei der Einrichtung eines Exchange-Kontos in Outlook gibt es verschiedene Mdglichkeiten.
Wahlen Sie bitte, ob dies eine Ersteinrichtung ist (es ist noch kein E-Mail-Konto vorhanden) oder ob Sie die

Einrichtung bei schon vorhandenem E-Mail-Konto durchfiihren méchten. Sollte ein Konto vorhanden sein,
unerheblich ob POP3, IMAP, oder Exchange, so fallen einige Konfigurationen weg.

Klicken Sie auf den entsprechenden Pfeil, um direkt zur richtigen Anleitung zu springen.

Ersteinrichtung tber den Einrichtungsassistenten in Microsoft Outlook 2003

— Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos bei vorhandenem Konto in Outlook 2003

1 Hochschule Niederrhein \ Wirtschaftswissenschaften

University of Applied Sciences Faculty of Business Administration
and Economics



Software Im Fachbereich 08.
Exchange-Konto In
Outlook 2010.

Ersteinrichtung Gber den Einrichtungsassistenten

Faculty of Business Administration



Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

E’ Erste Schritte

Kurznotizen

% Snipping Tool
,.{g Paint

@ Bildschirmlupe

B
M Solitdr

Alle Programrme

Hauptbenutzer
Dokumente
Bilder

Musik

Computer

Systemsteuerung

Die Einrichtung erfolgt nicht
direkt in Outlook. Sollten Sie
Outlook gedffnet haben,
schlief3en Sie bitte das
Programm.

Offnen Sie die
Systemsteuerung. Sie finden
den Eintrag Uber das
START-Menii

Offnen Sie die
Systemsteuerung

Je nachdem, wie lhre
Einstellungen sind, kdnnen Sie
den Menlpunkt
E-Mail
direkt Uber das START-Menl
erreichen.

| Programme/Dateien durchsuchen D | | Herunterfahren m
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Systemsteuerung: E-Mail

R — o Py

? " @ k Syste.. v Alle Systernsteuerungs... » - Systemsteverung durchsuchen B2

Andern Sie als Erstes
die Ansicht der
Systemsteuerung
Uber den Menipunkt
Anzeige:
auf
Grol3e Symbole
(siehe Abbildung)

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: GroBe Symbole ¥

@q Anmeldeinformationsver... g," Anpassung

Automatische Wiedergabe
Offnen Sie nun mit einem

Center flr erleichterte DOppel.l.(“Ck e
) Menupunkt
Bedienung
> E-Mail (32-Bit)

5 Datum und Uhrzeit E-Mail (32-Bit) o
= Es offnet sich ein
PopUp-Mend.

\g Energieoptionen | Erste Schritte

@.‘I Farbverwaltung +4 Gerite und Drucker

sl Gerédte-Manager &y Heimnetzgruppe

Hochschule Niederrhein \ Wirtschaftswissenschaften

University of Applied Sciences Faculty of Business Administration
and Economics



Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Wenn Sie noch kein Konto eingerichtet haben, 6ffnet sich der Assistent. Klicken Sie auf den Button
Hinzufugen..., um ein neues Profil hinzuzufugen.

b

“yevat . 00 e

Allgemein | Klicken Sie auf den Button

Hinzufugen...
I Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

um ein Profil zu erstellen.

Es offnet sich ein
PopUp-Mend.

Hinzufiigen... | EntFernen Eigenschaften Kopieren. ..

Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden:

™ Zu verwendendes Profil bestitigen

* Immer dieses Profil verwenden

=l
| oK I Abbrechen | Uhernehmenl
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Einrichtungsassistent: Profil

Allgemein | Vergeben Sie einen
- individuellen Profilnamen,
) hieues Profil u z.B. Exchange, oder
- Hochschule, und
bestatigen Sie den
Vorgang mit

d,) Meues Profil erstellen

Profilname: Abbrechen

OK

|Exchange|

Der Einrichtungsassistent
offnet anschlieRend

Hinzufiigen... Entfernen Eigenschaften Kopieren... automatisch ein neue_s
PopUp-Fenster, um ein
Beim Start von Microsoft Outlook dieses Profil verwenden: E-Mail-Konto

" Zu verwendendes Profil bestatigen einzurichten.

* Immer dieges Profil verwenden

=}

oK Abbrechen | Ubernehmenl
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Einrichtungsassistent: Neues Konto

_

Konto automatisch einrichten

automatisch zu konfigurieren.

Klicken Sie auf "Weiter', um eine Yerbindung mit dem E-Mail-Server herzustellen und Thre Kontoeinstellungen

Tragen Sie lhren

@ E-Mail-Konto

Thr Mame: Max Mustermann

Beispiel: Heike Maolnar

E-Mail-Adresse: Maix. Mustermann @hs-niederrhein. de|
Beispiel: heike @contoso.com

Kennwort:

Kennwaort erneut eingeben:

() Textnachrichten (SMS)

(71 Servereinstellungen oder zusitzliche Servertypen manuell konfigurieren

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

Namen und
E-Mail-Adresse ein,

klicken Sie anschlie3end
auf den Button

Weiter

Es 6ffnet sich ein
PopUp-Meni bei dem Sie
sich erstmalig am Server

anmelden.

= Zuriick

[ Abbrechen

Weiter > "L
|
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Einrichtungsassistent: Anmeldung

Der vorgeschlagene
Benutzername muss
geandert werden!

¥ A Windows-Sicherhs ]
Klicken Sie auf
Anderes Konto

E-Mail-Anwendung
Verbindung mit max.mustermann@hs-niederrhein.de wird hergestellt. verwenden

und geben Sie folgende
Angaben ein

———  maxmustermann@hs-nied...
‘ E‘ [ Kennwort ] zv\Benutzernamen
[ Anmeldedaten speichern Passwort
— (Siehe néchste Seite)
| D Anderes Konto verwenden
% i

OK || Abbrechen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Einrichtungsassistent: Anmeldung

Den Benutzernamen und
das Passwort finden Sie

rﬁ; Windows-Sicherheit —c— in Ihren Unterlagen.
E-Mail-Anwendung Geben Sie folgende
Verbindung mit max.mustermann@hs-niederrhein.de wird hergestellt, Angaben ein
— zv\Benutzernamen
Passwort

| max.mustermann@hs-nied...

Bestatigen Sie
anschlieend mit dem
] Button OK

e ——— ’zl.r\Mustermann

| [cecesesensesesense |

Uomane zv
[7] Anmeldedaten speichern

ll [ oK Nv][ Abbiochon
|
AE )

- N
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

-
_‘,'3 Meues Konto hinzufigen

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Wenn alle Angaben
korrekt waren, wird das

Konfiguration Exchange-Konto auf dem
Server gefunden und in
E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert, Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern: Outlook eingerichtet.

+  Metzwerkverbindung herstellen

" Suche nach Max Mustermanni@-hs-niedemrhein. de-Sernvereinstellungen SchlieRen Sie die

i «"  Am Server anmelden Konfiguration tber
den Button
Fertig stellen ab.

Dias E-Mail Konto wurde erfolgreich konfiguriert,
Die Einrichtung ist
hiermit abgeschlossen.

1
i [ servereinstellungen manuell konfigurieren [ Weiteres Konto hinzufiigen... ]
< Zuriick [Ferﬁg stellen] [ Abbrechen ]
L = A
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Zurtck zur Konfigurationsauswabhl
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

E’ Erste Schritte

Kurznotizen

% Snipping Tool
,.{g Paint

@ Bildschirmlupe

B
M Solitdr

Alle Programrme

Hauptbenutzer
Dokumente
Bilder

Musik

Computer

Systemsteuerung

Die Einrichtung erfolgt nicht
direkt in Outlook. Sollten Sie
Outlook gedffnet haben,
schlief3en Sie bitte das
Programm.

Offnen Sie die
Systemsteuerung. Sie finden
den Eintrag Uber das
START-Menii

Offnen Sie die
Systemsteuerung

Je nachdem wie lhre
Einstellungen sind, kénnen Sie
den Menupunkt
E-Mail
direkt uber das START-Menu
erreichen.

| Programme/Dateien durchsuchen D | | Herunterfahren m
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Systemsteuerung: E-Mail

R — o Py

? " @ k Syste.. v Alle Systernsteuerungs... » - Systemsteverung durchsuchen B2

Andern Sie als Erstes
die Ansicht der
Systemsteuerung
Uber den Menipunkt
Anzeige:
auf
Grol3e Symbole
(siehe Abbildung)

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: GroBe Symbole ¥

@q Anmeldeinformationsver... g," Anpassung

Automatische Wiedergabe
Offnen Sie nun mit einem

Center flr erleichterte DOppel.l.(“Ck e
) Menupunkt
Bedienung
> E-Mail (32-Bit)

5 Datum und Uhrzeit E-Mail (32-Bit) o
= Es offnet sich ein
PopUp-Mend.

\g Energieoptionen | Erste Schritte

@.‘I Farbverwaltung +4 Gerite und Drucker

sl Gerédte-Manager &y Heimnetzgruppe
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Wenn Sie schon ein Konto eingerichtet haben, 6ffnet sich das Mail-Setup Popup, hier kbnnen Sie weitere Profile
verwalten oder neue E-Mail-Konten anlegen.

Betatigen Sie den Button E-Mail-Konten... es 6ffnet sich ein neues PopUp Fenster.

E-Mail¥onten

L:j E-Mail#onten und Verzeichnisse einrichten, | E-Mail fonten. . I

Datendateien

4= Andern Sie die E_nstellungen fiir t_:lie Dateien, die Datendatsien. .. |
&@ Cutook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,

Profile

Mehrere Profile fiir E-Mail+onten und Profile anzeigen. .. |
Datendateien einrichten. Mormalerweise wird nur

eines bendtigt,

Schiiefien |
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

E-Mail-Konten: Neues Exchange-Konto bei vorhandenem Konto

I o ntoeinstelungel

E-Mail-Konten
Sie kéinnen ein Konto hinzufiigen ader entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.
Um ein neues E-Mail-
E-Mail |Datendateien | R55-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | Verdffentichte Kalender | Adressbiicher ] Konto .hlnzuzuﬂ]gen,
klicken Sie auf den Button
g NEK.. Reparieren... 8 Andern... @ Als Standard Festlegen 3 Entfernen % & Neu...
Loy
Mame Typ
@ max @mustermann.de POP/SMTF (standardmaliig von diesem Konto senden) Es offnet sich ein

PopUp-Men.

Yom ausgewshlten Konto werden neus Machrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

max@mustermann.de\Posteingang

in Datendatei 'Ci\Usersh, . \Outlook-Dateienimax @mustermann. de. pst’
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

E-Mail-Konten: Neues Exchange-Konto bei vorhandenem Konto

i N
B Neues Konto hinzufagen EG_—_GEG— . e =
Dienst auswdhlen
[
@ E-Mail-Konto Die vorgeschlagene Option
‘Werhindung mit einem E-Mail¥onto des Internetdienstanbieters (15P) oder Threr E-Mail-Konto ist korrekt,
COrganisation herstellen. bestatigen Sie die
(") Textnachrichten (SMS) Einstellungen mit
Verbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen.
= Weiter...
) Andere
Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.
I Fax Mail Transport
1
< Zuriick Weiter = Eg [ Abbrechen
- q
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

E-Mail-Konten: Neues Exchange-Konto bei vorhandenem Konto

i = v ] - - ¥
Q Meues Konto hinzufigen EW
e |
| Konto automatisch einrichten
Klicken Sie auf "Weiter', um eine Verbindung mit dem E-Mail-Server herzustellen und Thre Kontoeinstellungen
automatisch zu konfigurieren, Tragen Sie Ihren
Namen und
E-Mail-Adresse ein.
@ E-Mail-Konto
Uberspringen Sie die
Kennwort-Felder.
Thr Mame: Max Mustermann Sie werden spéter
Eeispiel: Heike Molnar aufgefordert lhr
Kennwort einzugeben.
" E-Mail-Adresse: max.mustermann@hs-niederhein.de
] Beispiel: heike @contoso.com Klicken Sie anschlieRend
auf den Button Weiter
Kennwort: |
Kennwort erneut eingeben: Es 6ffnet sich ein
Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben. PopUp-Menii.
(") Textnachrichten (SMS)

(71 Servereinstellungen oder zusitzliche Servertypen manuell konfigurieren

[ < Zurlick
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

E-Mail-Konten: Neues Exchange-Konto bei vorhandenem Konto

f = — - v —u
,3 Meues Konto hinzufiigen ! I

| Onlinesuche nach Servereinstellungen...

Outlook stellt nun eine
Verbindung zum
Exchange-Server her und
konfiguriert das lokale
Exchange-Konto.

- 23 UM IO L - A TN e

Konfiguration

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern:

«"  Metzwerkverbindung herstellen
=p Suche nach max.mustermann@hs-niederhein.de-Servereinstellungen Die Einrichtung wird
i Am Server anmelden anschlieSend

abgeschlossen.
Siehe Screenshot auf der
nachsten Seite..
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

E-Mail-Konten: Neues Exchange-Konto bei vorhandenem Konto

E-Mail-Anwendung
Verbindung mit Max.Musterrmann@hs-niederrhein.de wird hergestellt,

M | [r"""EH-MUFtEfmann@hs-niederrhein..l
‘ ‘ Kennwort ]

[7] Anmeldedaten speichern

Der vorgegebene
Benutzername muss
geandert werden!

Setzen Sie vor lhren
Benutzernamen ein zv\

zv\Benutzername

Geben Sie lhr Passwort ein
und bestétigen Sie mit

OK

E-Mail-Anwendung
WVerbindung mit Max.Mustermann@hs-niederrhein.de wird hergestellt,

I \ ’ ov\Mustermann ]
‘ .-----..l ]
[l Anmeldedatﬁspeich ern

| ok || Abbrechen |

Mdoglicherweise sehen Sie
dieses Anmeldefenster erst
beim Start von Outlook.

—— -
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

E-Mail-Konten: Neues Exchange-Konto bei vorhandenem Konto

,

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Klicken Sie auf

Ko tio .
nfiguration Fertig stellen

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern:

w"  Metzwerkverbindung herstellen

«"  Suche nach Max Mustermann@-hs-niederhein.de-Servereinstellungen

+"  Am Server anmelden Di? Ein.richtung ist
| hiermit beendet.

Das E-Mailonto wurde erfolgreich konfiguriert.

[] servereinstellungen manuell konfigurieren [ Weiteres Konto hinzufigen... ]
< Zuriick [Ferﬁg stellen ] Abbrechen ]
L —_ =y
a 1
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Einrichtung eines Exchange-Kontos bei vorhandenem Konto
Zurtck zur Konfigurationsauswabhl
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

E’ Erste Schritte

Kurznotizen

% Snipping Tool
,.{g Paint

@ Bildschirmlupe

B
M Solitdr

Alle Programrme

Hauptbenutzer
Dokumente
Bilder

Musik

Computer

Systemsteuerung

Die Einrichtung erfolgt nicht
direkt in Outlook. Sollten Sie
Outlook gedffnet haben,
schlief3en Sie bitte das
Programm.

Offnen Sie die
Systemsteuerung. Sie finden
den Eintrag Uber das
START-Menii

Offnen Sie die
Systemsteuerung

Je nachdem wie lhre
Einstellungen sind, kdnnen Sie
den Menlpunkt
E-Mail
direkt Uber das START-Menu
erreichen.

| Programme/Dateien durchsuchen D | | Herunterfahren m
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Systemsteuerung: E-Mail

R — o Py

? " @ k Syste.. v Alle Systernsteuerungs... » - Systemsteverung durchsuchen B2

Andern Sie als Erstes
die Ansicht der
Systemsteuerung
Uber den Menipunkt
Anzeige:
auf
Grol3e Symbole
(siehe Abbildung)

Einstellungen des Computers anpassen Anzeige: GroBe Symbole ¥

@q Anmeldeinformationsver... g," Anpassung

Automatische Wiedergabe
Offnen Sie nun mit einem

Center flr erleichterte DOppel.l.(“Ck e
) Menupunkt
Bedienung
> E-Mail (32-Bit)

5 Datum und Uhrzeit E-Mail (32-Bit) o
= Es offnet sich ein
PopUp-Mend.

\g Energieoptionen | Erste Schritte

@.‘I Farbverwaltung +4 Gerite und Drucker

sl Gerédte-Manager &y Heimnetzgruppe
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Wenn Sie schon ein Konto eingerichtet haben, 6ffnet sich das Mail-Setup Popup, hier kbnnen Sie weitere Profile
Verwalten oder neue E-Mail-Konten anlegen.

Betatigen Sie den Button E-Mail-Konten..., es 6ffnet sich ein neues PopUp Fenster.

E-Mail¥onten

L:j E-Mail#onten und Verzeichnisse einrichten, | E-Mail fonten. . I

Datendateien

4= Andern Sie die E_nstellungen fiir t_:lie Dateien, die Datendatsien. .. |
&@ Cutook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet,

Profile

Mehrere Profile fiir E-Mail+onten und Profile anzeigen. .. |
Datendateien einrichten. Mormalerweise wird nur

eines bendtigt,

Schiiefien |
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

E-Mail-Konten: Neues Exchange-Konto bei vorhandenem Konto

W ¥ ontoeinstelhinge

E-Mail-Kenten
Sie kéinnen ein Konto hinzufiigen ader entfernen. Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern. Um ein neues E-Mail-
Konto hinzuzuftigen,
E-Mail | Datendateien | R55-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | Veraffentlichte Kalender | Adressbiicher klicken Sie auf den Button
Neu...
g NEK.. Reparieren... 8 Andern... @ Als Standard Festlegen 3 Entfernen % &
V“T . . -
Name Typ Es offnet sich ein
& max@mustermann.de POP/SMTP (standardmafia von diesem Konto senden) PopUp-Mend.

Yom ausgewshlten Konto werden neus Machrichten an den folgenden Speicherort Gbermittelt:

max@mustermann.de\Posteingang

in Datendatei 'Ci\Usersh, . \Outlook-Dateienimax @mustermann. de. pst’

1 Hochschule Niederrhein \ Wirtschaftswissenschaften

University of Applied Sciences Faculty of Business Administration
and Economics



Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

E-Mail-Konten: Neues Exchange-Konto bei vorhandenem Konto

)
B Neues Konto hinzufigen i SR—" o —

Dienst auswihlen

| )

@ E-Mail-Konto

Verbindung mit einem E-Mail+onto des Internetdienstanbieters (ISP) oder Threr
Organisation herstellen.

(7) Textnachrichten (SMS)
Verbindung mit einem Mabilfunkdienst herstellen.
(") Andere
Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen,

i Fax Mail Transport

Die vorgeschlagene Option
E-Mail-Konto ist korrekt,
bestatigen Sie die
Einstellungen mit

Weiter...

 zuriick || weits
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

(3 Neues Konto hinzufigen i S — !_gn

Dienst auswihlen

Aktivieren Sie die Option

[x] Microsoft Exchange

© Internet-£-Mail oder kompatibler Dienst.

Verbindung mit dem POP- ader IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Nachrichten zu senden und zu empfangen.

@ Microsoft Exchange oder kompatibler Dienst
I}h‘erbindung herstellen und auf E-MailMachrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Veicemail zugreifen.

Bestatigen Sie die

(_) Textnachrichten (SMS) Einstellungen tber den
Verbindung mit einem Maobilfunkdienst herstellen. Button Weiter
(7) Andere

Verbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen.

U Fax Mail Transport
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

-
‘J,',:B Meues Kento hinzufiigen

Konto automatisch einrichten
Verbindung mit anderen Servertypen herstellen.

Tragen Sie ihren

71 E-Mail-Konto

Ihr Mame: |I'~"Iax Mustermann |

Beispiel: Heike Malnar

E-Mail-fdresse: |I'~"Iax.l'~"lustermannqhs -niederrhein.de |

Beispiel: heike@contoso,com

Fenrwork: | |

Kenmwaork erneut eingeben: | |

N Geben Sie das Kennwark ein, das Sie wom Internetdienstanbieter erbalken haben.

(") Textnachrichten (SMS)

@ Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren

Benutzernamen und lhre
E-Mail-Adresse ein.

Aktivieren Sie die Option
Servereinstellungen
oder zusatzliche
Servertypen manuell
konfigurieren.

Bestatigen Sie die
Einstellungen tber den
Button Weiter >

[ < Zurlick
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

-
,3 Microsoft Exchange

S

Allgemein | Erweitert | Sicherheit | Verbindung

Exchange+onto

Geben Sie einen Mamen fiir dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit” oder "Microsoft
Exchange”,

Max. Mustermann@hs-niederrhein.de

Beim Start
i@ Verbindung automatisch priifen
i) Verbindung manuell prifen

Verbindungstyp bei jedem Start auswahlen
Standardverbindungsstatus

(@ Metzwerkverbindung herstellen

Offline arbeiten (Einwahlverbindung)

ap  Sek. bis zum Serververbindungstimeout

[ Ok ] [ Abbrechen Ubernehmen

Reiter: Allgemein

Die vorgeschlagenen
Angaben unter dem Reiter
Allgemein kénnen
Ubernommen werden.

Den Namen fiir das Konto
kénnen Sie individuell
andern. Z.B.
Hochschule, oder
Exchange-Konto, etc.

Wechseln Sie
anschlieBend zum
nachsten Reiter
Erweitert.
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

(_" Microsoft Exchange ﬁ\
gq

|.|5.llgemein Erweitert | Sicherheit | Werbindung

Reiter: Erweitert

Postfacher
Zustzlich diese Postfacher dffmen: [x] Exchange-Cache-Modus
: ! | Hinzufugen...
Im Cache-Modus wird eine
Entfernen lokale Kopie lhrer Mail-Daten auf
] dem Rechner gespeichert. Die
original Daten bleiben weiterhin
Einstellungen fiir den Exchange-Cache-Modus auf dem Server bestehen.
| Exchange-Cache-Modus verl.n.:anden
Freigegebene Ordner herlagterladen Wenn diese Option abgewahlt

wird, arbeiten Sie ausschlielRlich

[| Sffentliche Ordner-Favoriten herunterladen
auf dem Exchange—Server.

Postfachmodus
Der Postfachmodus ist zurzeit unbestimmt, Er wird beim HierZ.U ist eine _
néchsten Start von Outlook festgeleqt. Internetverbindung zwingend
notwendig, ansonsten startet
Outlook-Datendateieinstelungen. .. Outlook nicht.
[ QK ] [ Abbrechen Ubernehmen
L A
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

[ Microsoft Exchange [ |
ng

| Aligemein | Erweitert]| Sicherheit |lverbindung

N Reiter: Sicherheit
Verschliisselung

Daten zwischen Microsoft Outlook und Microsoft Exchange verschliisseln Aktivieren Sie hier

Kerberos-Kennwort-

Benutzeridentifikation authentifizierung

i [] tmmer zur Eingabe won Anmeldeinformationen auffordern
Die Option zur

—etzwerkeicherhait bei der Anmeldung: Datenverschllsselung
muss nicht zwingend

aktiviert sein.

Kennwortauthentifizierung (NTLM) Speichern Sie die
Smartcard einlegen vorgenommenen
Einstellung Uber den
Button
i Ubernehmen

I [ Abbrechen ] [Ubernehmen]
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Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

1,'3 Microsoft Exchange | 24

1,'3 Authentifizierungskenfigurationswarnung u

Kerberos wurde als Protokoll fir die Metewerkauthentifizierung
festaelegt. Wenn Sie Gber HTTP eine Verbindung mit Threm
L’E Microsoft Exchange-Postfach herstellen, wird nur bei einer
—= Verbindung innerhalb des Firewalls Kerberos zur
* Authentifizierung verwendet, Verbinden Sie sich von
aulierhalb des Firewalls, wird die NTLM-Authentifizierung
verwendet.

Bestétigen Sie folgenden
Hinweis mit OK

Wechseln Sie
anschlieBend zum Reiter

| oK | [Abbredﬂen Verbindung

[ Diese Meldung nicht mehr anzeigen.

Eigenschaften... Hinzuflgen...

Yon beliebiger Stelle aus auf Qutook zugreifen

Verbindung mit Microsoft Exchange tUber HTTP herstellen I},

[ Exchange-Proxyeinstellungen. .. ]

[ Ok, ] [ Abbrechen ] |Ubernehmen|

- ————
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

[ Microsoft Exchange [ |
ng

| Aligemein | Erweitert | Sicherheit| Verbindung

Verbindung

Im Offinemodus folgende Einstellungen zur Verbindung mit Microsoft Exchange
verwenden:

| | @ Ober das lokale Metzwerk verbinden (LAN)
(7)) Uber Modem verbinden
() Internetverbindung manuell herstellen

Maodem

Die folgende DFO-Metzwerkyerbindung verwenden:

Eigenschaften... Hinzuflgen...

Yon beliebiger Stelle aus auf Qutook zugreifen

Verbindung mit Microsoft Exchange tUber HTTP herstellen i

[ Eud"lange—Pruxye_instellungen... ]

I Ok I [ Abbrechen ] [Ubernehmen]

Reiter: Verbindung
Aktivieren Sie den Menlpunkt

[x] Exchange-Verbindung
mit HTTP herstellen,

und klicken Sie anschlieRend auf
den Button

Exchange-

Proxyeinstellungen...

Es offnet sich ein
PopUp-Mend.
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

i !
g Microsoft Exchange-Proxyeinstellungen M

Von Microsoft Outlook kann Gber das Internet mit Microsoft Exchange kommuniziert werden, indem
Remoteprozeduraufrufe (RPCs) in HTTP-Paketen geschachtelt werden. Wahlen Sie aus, welches Protokoll
und welche Authentifizierungsmethode verwendet werden soll. Wenden Sie sich an den
Exchange-Administrator, wenn Sie nicht wissen, welche Optionen Sie auswahlen sollen.

Tragen Sie unter dem Menupunkt
Verbindungseinstellungen folgende
Adresse ein

Verbindungseinstelungen webmail.hs-niederrhein.de

Diese URL fir die Verbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden:

https://  webmail.hs-niederrhein. de Und bei Verbindung nur mit Proxyserver

msstd:webmail.hs-niederrhein.de
(siehe Abbildung).

Mur S5Lfir Verbindung verwenden

| Verbind it P herstellen, d Zertifikat den folgenden Prinzipal thalt: .
erbindung nur mit Proxyservern herstellen, deren Zer en folgenden Prinzipalnamen entha Achten Sie darauf das unter

Proxyauthentifizierungseinstellungen
Standardauthentifizierung
ausgewahlt ist.

msstd:webmail. hs-niederrhein.de

[] Bei schnellen Metzwerken zuerst eine Verbindung tber HTTP herstellen, dann Gber TCP/IP
Bei langsamen Netzwerken zuerst eine Verbindung Gber HTTP herstellen, dann Gber TCP/IP

Proxyauthentifizierungseinstellungen Bestatigen Sie die Einstellungen

anschlieend mit OK

Diese Authentifizierung fir die Verbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden:

Standardauthentifizierung

Das PopUp-Fenster wird geschlossen.

MTLM-Authentifizierung
Aushandlungsauthentifizierung

Standardauthentifizierung |

[ J [ Abbrechen
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Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

1,3 Microsoft Exchange

13 Authentifizierungskenfigurationswarnung

verwendet,

[ Diese Meldung nicht mehr anzeigen.

Kerberos wurde als Protokoll fir die Metewerkauthentifizierung
festaelegt. Wenn Sie Gber HTTP eine Verbindung mit Threm
LE Microsoft Exchange-Postfach herstellen, wird nur bei einer
—= Verbindung innerhalb des Firewalls Kerberos zur
1 Authentifizierung verwendet, Verbinden Sie sich von
aulierhalb des Firewalls, wird die NTLM-Authentifizierung

Eigenschaften... Hinzuflgen...

Yon beliebiger Stelle aus auf Qutook zugreifen

Verbindung mit Microsoft Exchange tUber HTTP herstellen

[ Exchange-Proxyeinstellungen. .. ]

Abbrechen ] Ubernehmen

Bestéatigen Sie auch
diesen Hinweis zur
Authentifizierung mit

OK

Sie werden nun
aufgefordert lhre
Anmeldedaten
einzugeben.
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E-Mail-Anwendung
Verbindung mit Max.Musterrmann@hs-niederrhein.de wird hergestellt,
Andern Sie den

vorgegebenen
Benutzernamen!

| 1 [Max.Mustermann@hs-niederrhein.nl

‘ [ Kennwort l

Setzen Sie vor lhren

[7] Anmeldedaten speichern X
R Benutzernamen ein zv\

zv\Benutzername

| ok || Abbrechen | ﬂ

Geben Sie lhr Passwort ein
und bestétigen Sie mit

E-Mail-Anwendung
WVerbindung mit Max.Mustermann@hs-niederrhein.de wird hergestellt,

I 1 ’zl.r\Mustermann ]
‘ .-----..l ]
[l Anmeldedatﬁspeich ern

| ok || Abbrechen |

OK

——— -
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Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

5 Meues Konto hinzufigen = BW
st _ e ———— e . W S :
Kontoeinrichtung abgeschlossen!
Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos SchlieRen Sie die
notwendig sind. Konfiguration tber
den Button

Klicken Sie auf "Fertig stellen™, um den Assistenten zu schlifen. Fertig stellen ab

Die Einrichtung ist
hiermit abgeschlossen.

Weiteres Konto hinzufiigen... |
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Wenn Sie noch kein Mail-Konto eingerichtet haben, 6ffnet sich beim ersten Start von Outlook automatisch ein

Assistent der Sie durch die Konfiguration fuhrt.

Die Einrichtung erfolgt nicht direkt in Outlook. Sollten Sie Outlook getffnet haben, schlieRen Sie bitte das
Programm. Offnen Sie nun in der Systemsteuerung den Meniipunkt Mail, es 6ffnet sich ein PopUp-Menii.

Start-Menu » Systemsteuerung » Mail

% Microsoft Office-Dokument &ffnen
':g‘g Meues Microsoft OFfice-Dakument

B Systemsteuerung

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten Extras 7

O Zuriick -\j

l} ﬁﬁuchen H__:‘ Ordrer v

ddresse E} Systemsteusrung

=

E’f Systemsteuerung

Mame = k.arnmmer
%Energienptiunen kKonfigur

,J Suchen

) HilFe und Support
= Ausfibren. .,

&P Eject PC

ﬂ Eject P and Sleep

Programme r

@ Dokumente k

B Einstelungen B Svstemsteusrung

[] "student123" abrelden. ..

e.‘.- Metzwerkyverbindungen
2 Drucker und Faxgerite
a Taskleiste und Startmeni

P Flash Playver Flash Plz
= Gamecontroller kKonfigur
) Geplante Tasks Plank Yo
% Hardware Installiet
gIndizierungsuptiD. o Andert ¢
B intel(r) GMa Driv... Steuern
Internetnptiunen Konfigur

: lavalTr
Mlicrosof
Passt [

E}- Zur Kategorieansicht wechseln

Siehe auch

& 'indows Update
(7)) Hilfe: und Suppaork
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Systemsteuerung: Mail

Mail

X

Allgemeines ] Klicken Sie auf den Button

j';" Hinzuflgen...
I Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

um ein Profil zu erstellen.

Es offnet sich ein
PopUp-Mend.

Hinzufgen. ..

saft Office Outlook dieses Prafil verwenden:

" Zu verwendendes Profil bestatigen

* Immer dieses Profil verwenden

4 | Abbrechen | |
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Systemsteuerung: Mail

Mail (%
Allgemeines | Vergeben Sie einen
— individuellen Profilnamen,
Neues Profil £| z.B. Exchange, oder

Hochschule, und
bestatigen Sie den

@ Meues Profil erstellen Vorgang mit

L

.ﬁ.bgrechen
OK

Prafilnarne:
|Exchange |
Der
Einrichtungsassistenten
HinzuFgen. ., Entfernen | Eigemschaften | Kopieren, . 6ffnet anschlieRend

automatisch ein neues

PopUp-Fenster um ein
E-Mail-Konto
einzurichten.

Beim Start von Microsaft Office Outlook dieses Prafil verwenden;

" Zu verwendendes Profil bestatigen

i Immer digses Profil verwenden

Bl

(o4 Abbrechen | Ubernehmenl

- N
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufligen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten

Durch das Klicken auf “weiter' wird eine Yerbindung zum E-Mail-Server hergestelt, und die Einstellungen for

Ihren Internetdienstanbieter oder das Microsoft Exchange-Serverkonto werden konfiguriert, Tragen Sie Ihren

Namen und
E-Mail-Adresse ein.

i e |Max Mustermann | Das Feld Kennwort kbnnen
belspiel: Telanie SpECkmann Sie vorerst ignorieren_
E-Mail-Adresse: |Max.Mustermann@hs-niederrhein.del |
Beispiel; melanie@contoso, com klicken Sie anschlieRend
auf den Button
Kennwork: | |
Kennwort erneut eingeben: | | Weiter

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie wom Internetdienstanbieter erhalten haben,

Es o6ffnet sich ein
PopUp-Meni bei dem Sie
sich erstmalig am Server

anmelden.

[ ] serversinstellungsn oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren

< Zurick ][ Weiter * [ Abbrechen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufigen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Onlinesuche nach Servereinstellungen...

Outlook verbindet sich nun
automatisch mit dem
Exchange-Server.

T BRI

Yerbindung zu autodiscover. hs-niederrh. .. |g|

Konfiguration

Geben Sie folgende

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert, Dieser F Angaben ein
" Metzwerkverbindung herstellen
b Suche nach Max.Mustermann@hs- zviBenutzernamen
Kennwort
am Server anmelden willkormrmen
(siehe auch néchste Seite)
Benutzername: | €} rmann@hs-niederrhein.de |
e —— | | Den Benutzernamen und

das Passwort finden Sie
[ ] kennwort speichern in lhren Unterlagen.

L Ok J [ Abbrechen

Weiter = Abbrechen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufigen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Onlinesuche nach Servereinstellungen...

Den Benutzernamen und
e ——— das Passwort finden Sie
in lhren Unterlagen.

Konfiguration

Verbindung zu autodiscover. hs-niederrh. ..

E-Mail-Servereinstelungen werden konfiguriert, Dieser Geben Sie folgende

" Metzwerkverbindung herstellen Angaben ein
4 Suche nach Max.Mustermann@hs-n
A S Id zv\Benutzernamen
rm Server anmelden
Willkormmen Kennwort
Benutzername: Z\Mustermann w | |.. . ]
| £ 2 | Bestétigen Sie
Kennwork: | YT TTITITTITIY] | anschlieend mit dem
Button OK
Kenmwork speichern

L Ok, J [ #bbrechen

Weiter = Abbrechen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufigen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Wenn alle Angaben
korrekt waren, wird das
Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Exchange-Konto auf d‘?m
Konkos nobwendig sind. Server gefunden und in
Outlook eingerichtet.

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schlisfen,

SchlieRen Sie die
Konfiguration tber
den Button
Fertig stellen ab.

Die Einrichtung ist
hiermit abgeschlossen.

< Furlick Fertig stellen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Beim Start von Outlook missen Sie sich am Exchange-Server anmelden. Achten Sie bei den Zugangsdaten auf

die korrekte Schreibweise.

Andern Sie den
vorgegebenen
Benutzernamen!

Verbindung zu autodiscover. hs-niederrh... |E E|

@‘a

Yerbindung zu autodiscover. hs-niederrh... |E||E|

@\

Setzen Sie vor lhren
Benutzernamen ein zv\

willkammen Willkarmmen
Benutzername: ﬁ max. mustermanni@hs-nied Benutzername: | ﬁ zviMustermann w
Kenrwort: | | Kenrwark: | T T T T T TITTTT Y zv\Benutzername

|:| Kennwort speichern |:| Kennwort speichern

Geben Sie lhr Passwort ein
und bestétigen Sie mit

oK. Abbrech 84 Abbrech
[ ] [ rechen [ ] [ rechen oK

- N
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Erster Start von Outlook 2007

| h;_, Posteingang - Microsoft Office Outlook

Egatei Bearbeiten  Ansicht ‘Wechselnzu  Extras  Aktionen I  Adobe PDF

E,_ngeg - @ j >’( & Antworten i Allen antworten (g, Weiterleiten '\{7 'gﬁﬁendem'El

Beim ersten Start von

E-Mail « ||[3 Posteingang Outlook werden Sie
- " gefragt ob Sie ein
Favoritenordner S |P-:-stein-;|ar'|-;| durchsuchen S0 vl ¥ || 2 v| ¥ o L .
= s ELL I Angeordnet nach: Datum |4 |A hinzufigen méchten.
O Ungelesene Nachrichtern
[} Gesendete Elemente
@ Geldschte Elemente
E-Mail-Ordner 2 Sie kdnnen diese Anfrage
mit
2] Alle E-Mail-Elemente  ~ Abbrechen
EREFIEEN Microsoft Office Outlook Connector [ X | bestatigen.
[#| Entwiir —
& Gelasct
E Gesenc Klicken Sie auf "Weiter", um ein Qutlook
f_a Junk-E- Connector-Konto hinzuzufigen.
(4 Postau:
[ Postein|
() Rss-Fe
3 unix -
Eﬁ Suchor [ Weiter ]‘ [ Ahbrechen%
- 1
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Software Im Fachbereich 08.
Exchange-Konto In
Outlook 2007.

Ersteinrichtung eines Exchange-Kontos in Outlook 2007
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Die Einrichtung erfolgt nicht direkt in Outlook. Sollten Sie Outlook gedffnet haben, schliel3en Sie bitte das

Programm.

Offnen Sie nun in der Systemsteuerung den Mentipunkt Mail, es 6ffnet sich ein PopUp-Menii.
Start-Menu » Systemsteuerung » Mail

% Microsoft Office-Dokument &ffnen
':g‘g Mevues Microsoft Office-Dokument
Eject PC
Eject P and Sleep

Dolumente

&

&

Programme
]

[

Einstellungen

,J Suchen

) HilFe und Support
= Ausfibren. .,

Systemsteuerung

[] "student123" abrelden. ..

e

e.‘.- Metzwerkyverbindungen
2 Drucker und Faxgerite
a Taskleiste und Startmeni

B Systemsteuerung

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten Extras 7

O Zuriick, -\j l} p suchen H__:‘ Ordner v

ddresse E} Systemsteusrung

Mame = k.arnmmer
%Energienptiunen kKonfigur
P Flash Playver Flash Plz
= Gamecontroller kKonfigur
) Geplante Tasks Plank Yo
% Hardware Installiet
gIndizierungsuptiD. o Andert ¢
B intel(r) GMa Driv... Steuern
Internetnptiunen Konfigur

: lavalTr
Mlicrosof
Passt [

=

E’f Systemsteuerung

E}- Zur Kategorieansicht wechseln

Siehe auch

& 'indows Update
(7)) Hilfe: und Suppaork
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlo

E-Mail-Konten: Neues Konto

Kontoeinstellungen [z|
E-Mail-Konten

Sie kinnen ein Konko hinzufligen oder entfernen, Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstelungen zu
andern,

E-Mail |Datendateien R33-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | werdffentlichte Kalender | Adressbicher

o Meu, Ko '#‘ Reparieren... 5 Andern... # Entfernen
kAah J
Mame Typ
max@nmuskermann. de POPRISMTP (wird standardmafig von diesem Konka ges. ..

Vom ausgewahlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Machrichten an den Folgenden Speicherort Gbermittelt:

Ordner wechseln | Perstnliche Ordner' Posteingang

in Diatendatei 'C\Dokumente und Einstellungent. .\ Outloakl Outlook, pst!

ok 2007

Um ein neues E-Mail-
Konto hinzuzuftigen,
klicken Sie auf den Button
Neu...

Es offnet sich ein
PopUp-Men.
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

E-Mail-Konten: Neues Konto

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

E-Mail-Dienst auswadhlen

Die vorgeschlagene Option
{*)Microsoft Exchange, POP3, IMAP oder HTTP Microsoft Exchange,
Yerbindung mit einem E-Mail-konko des Internetdienstanbisters (ISP oder dem POP3, IMAP oder HTTP
Micrasoft Exchange-Server der Organisation herstellen., ist korrekt, bestatigen Sie
C)Andere die Einstellungen mit

Yerbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen,

Weiter...

= Zurdick, Weiter = |\l [ abbrechen
Lo
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufligen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten

Durch das Klicken auf “weiter' wird eine Yerbindung zum E-Mail-Server hergestelt, und die Einstellungen for

Ihren Internetdienstanbieter oder das Microsoft Exchange-Serverkonto werden konfiguriert, Tragen Sie Ihren

Namen und
E-Mail-Adresse ein.

i e |Max Mustermann | Das Feld Kennwort kbnnen
belspiel: Telanie SpECkmann Sie vorerst ignorieren_
E-Mail-Adresse: |Max.Mustermann@hs-niederrhein.del |
Beispiel; melanie@contoso, com klicken Sie anschlieRend
auf den Button
Kennwork: | |
Kennwort erneut eingeben: | | Weiter

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie wom Internetdienstanbieter erhalten haben,

Es o6ffnet sich ein
PopUp-Meni bei dem Sie
sich erstmalig am Server

anmelden.

[ ] serversinstellungsn oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren

< Zurick ][ Weiter * [ Abbrechen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufigen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Onlinesuche nach Servereinstellungen...

Der vorgeschlagene
Benutzername muss
geandert werden!

T R O

Yerbindung zu autodiscover. hs-niederrh. .. |g|

Konfiguration

Klicken Sie auf
Anderes Konto
verwenden

E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert, Dieser F
" Metzwerkverbindung herstellen

P sSuch h Max.Must hs- .
uche nach Max.Mustermann@hs und geben Sie folgende

Am Server anmelden willkararmen Angaben ein
Benutzername: | € rmann@hs-niederthein.de ¥ | zv\Benutzernamen
Kenmwork: | | Passwort

[Jkennwort speichern (Siehe nachste Seite)

L (9] 4 J [ &bbrechen

Weiber = abbrechen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufigen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Onlinesuche nach Servereinstellungen...

Den Benutzernamen und
e —— das Passwort finden Sie
in lhren Unterlagen.

Konfiguration

Yerbindung zu autodiscover. hs-niederrh... _ _

E-Mail-Servereinstelungen werden konfiguriert, Dieser Geben Sie folgende

" Metzwerkverbindung herstellen Angaben ein
P Suche nach Max.Mustermann@hs-n
zv\Benutzernamen
Arn Server anmelden willommen Passwort
Benutzername: | ﬁ 2v|Mustermann W | Bestétigen Sie
Kennwark: | LI T I | anschlieBend mit dem

Button OK
Kennwott speichern

L ok J [ Abbrechen

Weiber = abbrechen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufligen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Der Yorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Wenn alle Angaben
korrekt waren, wird das
) Exchange-Konto auf dem
Konfiguration Server gefunden und in

Outlook eingerichtet.
E-Mail-Servereinstellungen werden konfiguriert, Dieser Worgang kann einige Minuten dauern:
" Metzwerkverbindung herstellen
\/ Suche nach Max.Mustermanni@-hs-niedemrhein.de-Serveresinstellungen

" Am Server anmelden

SchlieRen Sie die
Konfiguration tber
den Button
Fertig stellen ab.

E:g Dras E-Mail-Konko wurde erfolgreich konfiguriert For die Werwendung won Microsoft Exchange. Die Einrichtung ist

hiermit abgeschlossen.

[] servereinstelungen manuell konfigurieren

| [Fertig stellenl [ abbrechen
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Software Im Fachbereich 08.
Exchange-Konto In
Outlook 2007.

Einrichtung eines Exchange-Kontos in Outlook 2007
Zurtck zur Konfigurationsauswabhl
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Software Im Fachbereich 08.
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Die Einrichtung erfolgt nicht direkt in Outlook. Sollten Sie Outlook gedffnet haben, schliel3en Sie bitte das

Programm.

Offnen Sie nun in der Systemsteuerung den Mentipunkt Mail, es 6ffnet sich ein PopUp-Menii.
Start-Menu » Systemsteuerung » Mail

% Microsoft Office-Dokument &ffnen
':g‘g Mevues Microsoft Office-Dokument
Eject PC
Eject P and Sleep

Dolumente

&

&

Programme
]

[

Einstellungen

,J Suchen

) HilFe und Support
= Ausfibren. .,

Systemsteuerung

[] "student123" abrelden. ..

e

e.‘.- Metzwerkyverbindungen
2 Drucker und Faxgerite
a Taskleiste und Startmeni

B Systemsteuerung

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten Extras 7

O Zuriick, -\j l} p suchen H__:‘ Ordner v

ddresse E} Systemsteusrung

Mame = k.arnmmer
%Energienptiunen kKonfigur
P Flash Playver Flash Plz
= Gamecontroller kKonfigur
) Geplante Tasks Plank Yo
% Hardware Installiet
gIndizierungsuptiD. o Andert ¢
B intel(r) GMa Driv... Steuern
Internetnptiunen Konfigur

: lavalTr
Mlicrosof
Passt [

=

E’f Systemsteuerung

E}- Zur Kategorieansicht wechseln

Siehe auch

& 'indows Update
(7)) Hilfe: und Suppaork
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

E-Mail-Konten: Neues Konto

Kontoeinstellungen [z|
E-Mail-Konten

Sie kinnen ein Konko hinzufligen oder entfernen, Sie kinnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstelungen zu
andern,

E-Mail |Datendateien R33-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | werdffentlichte Kalender | Adressbicher

o Meu, Ko "F) Reparieren... 5 Andern... # Entfernen
kAah J
Mame Typ
max@nmuskermann. de POPRISMTP (wird standardmafig von diesem Konka ges. ..

Vom ausgewahlten E-Mail-Konto werden neue E-Mail-Machrichten an den Folgenden Speicherort Gbermittelt:

Ordner wechseln | Perstnliche Ordner' Posteingang

in Diatendatei 'C\Dokumente und Einstellungent. .\ Outloakl Outlook, pst!

Um ein neues E-Mail-
Konto hinzuzuftigen,
klicken Sie auf den Button
Neu...

Es offnet sich ein
PopUp-Men.
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufligen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

E-Mail-Dienst auswadhlen

{¥) Microsoft Exchange, POP3, IMAP oder HTTP

Micrasoft Exchange-Server der Organisation herstellen.,

Yerbindung mit einem E-Mail-Konto des Internetdienstanbieters (ISP oder dem

) Andere
Yerbindung mit einem der folgenden Servertypen herstellen,

Die vorgeschlagene Option
Microsoft Exchange,
POP3, IMAP oder HTTP
ist korrekt, bestatigen Sie
die Einstellungen mit

Weiter...

= Zurdick, | | Weiter = D]é [

abbrechen
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufigen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Konto automatisch einrichten

Tragen Sie ihren
Benutzernamen und lhre
E-Mail-Adresse ein.

Aktivieren Sie die Option
Servereinstellungen
| | oder zusatzliche
Servertypen manuell
konfigurieren.

Bestatigen Sie die
Einstellungen tber den
Button Weiter >

Servereinstellungen oder zusatzliche Servertypen manuell konfigurieren

< Zuriick ” Weiber :bw [.ﬁ.l:ul:urechen
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufligen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

E-Mail-Dienst auswadhlen

Aktivieren Sie die Option

O Internet-£-Mail Microsoft Exchange.
Yerbindung mit dem POP-, IMAP- oder HTTP-Server herstellen, um E-Mail-Machrichten zu senden und zu
empfangen.

(%) Microsoft Exchange . Bestatigen ?ie die
Yerbindung mit Microsoft Exchange herstellen, um auf Thre E-Mails, den Kalender, Kontakke, Faxe und Yoicemail Einstellungen _Uber den
zuzugreifen. Button Weiter >

) Andere

Yerbindung mit einem der Folgenden Servertypen herstellen,

< Zurlick ” W' eiter }Ré [ Abbrechen

1 Hochschule Niederrhein \ Wirtschaftswissenschaften

University of Applied Sciences Faculty of Business Administration
and Economics



Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange [g

Allgemeines | Erweitert | Sicherheit | Werbindung | Remote-E-Mail |

Reiter: Allgemeines
Exchange-Kaonta

Geben Sie einen Mamen fir dieses Konko ein, 2um Beispiel "arbeit" oder "Microsaft

Die vorgeschlagenen
Exchange",

Angaben unter dem Reiter
Allgemeines kénnen
Ubernommen werden.

|Miu:ru:usu:uFt Exchange

Beirn Skark ¢

Den Namen fur Kon
(¥ Yerbindung automatisch prifen ?(bnr?eneSieuingslisdugll =
3 werbindung manuell prafen

andern. Z.B.
Hochschule, oder
Exchange-Konto, etc.

Yerbindungstvp bei jedem Skart auswahlen

Standardverbindungsskatus

Metzwerkyerbindung herstellen

i bei wahlverbind Wechseln Sie

Cffline arbeiten (Einwahlverbindung) anschlieBend zum

Sek. bis zumn Serververbindungstimeout néchsten Reiter
Erweitert.

(04 l [ Abbrechen Lbernehrmen
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange

X

Allgerneines | Erweitert |Scherheit Yerbindung | Remate-E-Mail Reiter: Erweitert
PostfFacher
Zusatzlich diese Poskfacher dffnen:
:usa zlich diese Postfacher Gffnien [x] Exchange-Cache-Modus
Hinzufiigen. ..
; Im Cache-Modus wird eine
FrEmEn lokale Kopie Ihrer Mail-Daten auf
dem Rechner gespeichert. Die
original Daten bleiben weiterhin
Einstellungen flr den Exchange-Cache-Modus auf dem Server bestehen.
| Exchange-Cache-Modus verwenden |
Freigegebene Orl%er herunterladen (E-Mail-Crdner werden ausgeschlossen) Wenn die;se OPtion abge_Wahlt
[ ] &ffentliche Ordner-Favoriten herunterladen wird, arbeiten Sie ausschlie3lich
auf dem Exchange—Server.
Postfachmodus hlierzu ist eine
Internetverbindung zwingend
IIEEIEIE:SrtF‘;ulsetlctachmu:u:lus isk zurzeit unbestimmt. Er wird beim nachsten Start von Outlook, notwendig, ansonsten startet
e Outlook nicht.
[ Einstellungen Offlineordnerdatei. ..

[ (04 l [ Abbrechen Lbernehrmen
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange

X

| Allgemeines | Erweitert | Sicherheit | erbindung | Remats-E-Mail|

Reiter: Sicherheit
Verschllsseung

Aktivieren Sie hier
[ ] Daten zwischen Micrasoft Office Outlook und IS SISt
Microsoft Exchange werschlisseln

Kerberos-Kennwort-
Benutzeridentifikation authentifizierung

Fi ;rg;gz:;:rrnElngabe von Anmeldeinformationen Die Option zur

Datenverschliisselung

muss nicht zwingend
aktiviert sein.

Metzwerksicherheit bei der Anmeldung:

kerberos-Kenmwortauthentifizierung "

Aushandlungsauthentifizierung

Speichern Sie die
vorgenommenen
Einstellung Uber den
Button

kerberos-kennwortauthentifizierung
Kennworkauthenkifizierung (MTLM) h

Ubernehmen

(0] 4 l [ Abbrechen

[ Lbernehmen
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange

i Authentifizierungskonfigurationswarnung

kerberos wurde als Protokall Fir die Metawerkauthentifizierong Bestatigen Sie folgenden
festgelegt, YWenn Sie dber HTTP eine Yerbindung mit Threm rvorlis it o]
Microsoft Exchange-Postfach herstellen, wird nur bei einer
Yerbindung innerhalb des Firewalls Kerberos zur
Authentifizierung verwendet, Yerbinden Sie sich von
aulierhalb des Firewalls, wird die MTLM-Authentifizierung
verwendet,

[.7

Wechseln Sie
anschlieBend zum Reiter

[[] biese Meldung nicht mehr anzeigen, }
Verbindung

e/

[ abbrechen

3

| ok

[ (04 ] [ Abbrechen

[ Lbernehmen
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

X

Microsoft Exchange

dllgemeines | Erweitert Sicherheit| Yerbindung |Rem::-te-E-MaiI Reiter: Verbindung

Yerbind . .
il Aktivieren Sie den Menlpunkt

Im Offlinemodus Folgende Einstellungen zur Werbindung mit Microsoft Exchange

Ry [x] Exchange-Verbindung
{(®) Uber das lokale Metzwerk verbinden (LAN) mit HTTP herstellen,
() Uber Modem verbinden

und klicken Sie anschlieRend auf

Internetverbindung manuell herskelen
O . den Button

Modern
Exchange-

Proxyeinstellungen...

Es offnet sich ein
PopUp-Mend.

Eigenschaften. .. Hinzufigen...

Yon beliebiger Stelle aus auf Outlook zugreifen

Werbindung mit Microsoft Exchange dber HTTP herstellen

[ Exchange-Proxyeinstellungezn, %

[ (04 l [ Abbrechen ] [Ubernehmen
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange-Proxyeinstellungen

%)

Yaon Microsoft Office Qutlook kann (ber das Internet mit Microsoft Exchange kommuniziert werden, indem . .
Remoteprozeduraufrufe (RPCs) in HTTP-Paketen geschachtelt werden, Wahlen Sie aus, welches Protokoll Trage” Sie ur_“er dem Menupunkt
und welche Authentifizierungsmethode verwendet werden soll, Wenden Sie sich an den Verbindungseinstellungen folgende
Exchange-adminiskrator, wenn Sie nicht wissen, welche Optionen Sie auswahlen sollen. Adresse ein

webmail.hs-niederrhein.de
Werbindungseinstellungen

Diese URL fir die Yerbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden: Und bei Verbindung nur mit Proxyserver
https:ff |wel:umail.hs-niederrhein.de msstd:webmail.hs-niederrhein.de
(siehe Abbildung).

Yerbindung nur mit Proxyservern berskellen, deren Zertifikat den Folgenden Prinzipalnamen enthalk: Achten Sie darauf das unter
Proxyauthentifizierungseinstellungen
Standardauthentifizierung

[]Bei schnellen Metzwerken zuerst eine Yerbindung dber HTTP herstellen, dann ober TCPITP ausgewahlt ist.
Bei langsamen Metzwerken zuerst eine Verbindung dber HTTP herstellen, dann dber TCP/IP

| msskd:webmail, hs-niederrhein,. de

Bestétigen Sie die Einstellungen

Ww jzi j . .
anschlieend mit OK
Diese Authentifizierung For die Werbindung mit dem Exchange-Proxdserver verwenden:
Standardauthentifizierung w Das PopUp-Fenster wird geschlossen.

Standardauthentifizierung
MTLM-Aukhentifizierung h

Ok abbrechen
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Manuelle Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange

Authentifizierungskonfigurationswarnung

[.;

verwender,

[ ] biese Meldung nicht mehr anzeigen.

(s

Kerberos wurde als Pratokoll Fiir die Netzwerkauthentifizierung
festgeleqgt, Wenn Sie dber HTTP eine Yerbindung mit Threm
Microsoft Exchange-Postfach herstellen, wird nur bei einer
Werbindung innerhalb des Firewalls Kerberos zur
authentifizierung verwendet, Yerbinden Sie sich von
aulierhalb des Firewalls, wird die NTLM-Authentifizierung

[ Abbrechen

Lbernehrmen

Bestatigen Sie auch
diesen Hinweis zur
Authentifizierung mit

OK
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Neues Konto hinzufigen

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Wenn alle Angaben
korrekt waren, wird das
Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Exchange-Konto auf d‘?m
Konkos nobwendig sind. Server gefunden und in
Outlook eingerichtet.

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schlisfen,

SchlieRen Sie die
Konfiguration tber
den Button
Fertig stellen ab.

Die Einrichtung ist
hiermit abgeschlossen.

Fertig stellen

< Furlick
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Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Anmeldung am Exchange-Server

VYerbindung zu autodiscover. hs-niederrh... |E||X|

Yerbindung zu autodiscover. hs-niederrh... |E||E|

Andern Sie den

vorgegebenen
1
"E[ﬂ?\% !_ﬁﬂ?\& Benutzernamen!
Setzen Sie vor lhren
willkornmen willkormmen Benutzernamen ein zv\
Eenutzername: | €7 max.mustermanni@hs-nied ¥ Benutzername: £ zv\Mustermann w
Kenmmort | | Kenmwork: | LTI T LY zv\Benutzername
|:| Kennwort speichern |:| Kennwort speichern
Geben Sie lhr Passwort ein
und bestétigen Sie mit
[ (]9 ] [ Abbrechen L ok, ] [ Abbrechen 2
OK
a 1
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Software Im Fachbereich 08.
Exchange-Konto In
Outlook 2007.

Manuelle Einrichtung eines Exchange-Kontos
Zurtck zur Konfigurationsauswabhl
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Software Im Fachbereich 08.
Exchange-Konto In
Outlook 2003.
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Die Einrichtung erfolgt nicht direkt in Outlook. Sollten Sie Outlook 2003 gedffnet haben, schliel3en Sie bitte das
Programm. Offnen Sie nun in der Systemsteuerung den Menupunkt Mail, es 6ffnet sich ein PopUp-Mendi.

Start-Menu » Systemsteuerung » Mail

% Microsoft Office-Dokument &ffnen
':g‘g Meues Microsoft OFfice-Dakument

&P Eiect PC
ﬂ Eject P and Sleep
Programre k
@ Dokumente k
B Einstelungen B Svstemsteusrung
J Suchen F
s \:& Metzwerkyerbindungen

HilF d 5 k
@) Hiife und Suppor 2 Drucker und Faxgerite
= Ausfibren. .,

a Taskleiste und Startmeni

[] "student123" abrelden. ..

B Systemsteuerung

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten Extras 7

O Zuriick, -\j l} p suchen H__:‘ Ordner v

ddresse E} Systemsteusrung

Mame = k.arnmmer
%Energienptiunen kKonfigur
P Flash Playver Flash Plz
= Gamecontroller kKonfigur
) Geplante Tasks Plank Yo
% Hardware Installiet
gIndizierungsuptiD. o Andert ¢
B intel(r) GMa Driv... Steuern
Internetnptiunen Konfigur

: lavalTr
Mlicrosof
Passt [

E’f Systemsteuerung 2

E}- Zur Kategorieansicht wechseln

Siehe auch

& 'indows Update
(7)) Hilfe: und Suppaork
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Systemsteuerung: Mail — Profil hinzufligen

Mail

X

Allgemeines ] Klicken Sie auf den Button

j';" Hinzuflgen...
I Folgende Profile sind auf diesem Computer eingerichtet:

um ein Profil zu erstellen.

Es offnet sich ein
PopUp-Mend.

Hinzufgen. ..

saft Office Outlook dieses Prafil verwenden:

" Zu verwendendes Profil bestatigen

* Immer dieses Profil verwenden

4 | Abbrechen | |
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Systemsteuerung: Mail — Profil erstellen

Mail (%
Allgemeines | Vergeben Sie einen
— individuellen Profilnamen,
Neues Profil £| z.B. Exchange, oder

Hochschule, und
bestatigen Sie den

@ Meues Profil erstellen Vorgang mit

L

.ﬁ.bgrechen
OK

Prafilnarne:
|Exchange |
Der
Einrichtungsassistenten
HinzuFgen. ., Entfernen | Eigemschaften | Kopieren, . 6ffnet anschlieRend

automatisch ein neues

PopUp-Fenster um ein
E-Mail-Konto
einzurichten.

Beim Start von Microsaft Office Outlook dieses Prafil verwenden;

" Zu verwendendes Profil bestatigen

i Immer digses Profil verwenden

Bl

(o4 Abbrechen | Ubernehmenl

- N
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Exchange E-Mail Konto in Microsoft Outlook 2003.

E-Mail-Konten

E-Mail

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Dutlook
yverwendeten E-Mail-Konten und ¥Yerzeichnisse dndern.

{(¥) Ein newes E-Mail-konto hinzufiigen

¥Yerzeichnis

ader bearbeiten

) Yorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

() Ein neues Verzeichnis oder Adressbuch hinzufigen

(") Yorhandene Yerzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen

< Zuriick

Schliefen

Weiter = [@

Markieren Sie die Option

(x) Ein neues Konto
hinzufligen

klicken Sie auf
den Button

Weiter
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Konto konfigurieren

E-Mail-Konten

%)

Servertyp
Sie kiinnen den Servertyp fr Thr neues E-Mail-konko auswahlen.

Aktivieren Sie die Option

Microsoft Exchange
(%) Microsoft Exchange Server Server.

Es wird eing Yerbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Ordrer zuzugreifen und Daokumente freizugeben.

_POP3 Bestatigen Sie die
Es wird eine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu Einstellungen Gber den
downloaden. Button Weiter >

I IMAP

Es wird eine Werbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und PostFachordner zu synchranisieren,

{IHTTP

Es wird eine Werbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail 2u downlaaden und Postfachaordner zu synchranisieren,

(") 2usatzliche Servertypen

Es wird eine Werbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
gines Dritkanbieters hergeskellk,

< Zuriick ” Weiter = ] [.ﬁ.l:ul:-rechen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Serveradresse eingeben

£3

E-Mail-Konten
Tragen Sie folgende Serveradresse ein

Exchange Server-Einstellungen
pandora.zv.hs-niederrhein.local

Geben Sie die Informationen ein, die zur Merbindung mit dem Exchange Server erforderlich sind,

[x] Exchange-Cache-Modus

Geben Sie den Mamen Ihres Microsaft Exchange Servers ein, Wenden Sie sich an Ihren
Im Cache-Modus wird eine lokale Kopie

Systemadrinistrator, Falls unbekannt,
Micrasoft Exchange Server: ||:-an|:|n:-ra.zv.hs-niederrhein.lacal Ihrer Mail-Daten auf dem Rechner
Exchange-Cache-Modus verwenden gespeichert. Die original Daten bleiben
weiterhin auf dem Server bestehen.
Geben Sie den Mamen des Postfachs ein, das fir Sie eingerichket worde, Der

Postfachname ist normalerweise der gleiche wie der Ben ibzername Wenn diese Option abgewahlt wird,
Benubzername: |Max.Mustermann@hs-niederrhein.de | Hamenprifen arbeiten Sie ausschlie3lich auf dem

Exchange—Server.
Hierzu ist eine Internetverbindung

zwingend notwendig, ansonsten startet
Outlook nicht.

Weitere Einstellungen. .. l klicken Sie anschlieRend auf den

L} Button

Weitere Einstellungen

Es o6ffnet sich ein PopUp-Fenster.

< Zurtick, ][ Weiter = ] [.ﬁ.l:ul:-rechen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange Server [E|

Allaemeines |

Erveitert || Sicherheit || werbindung || Remoternail |

Reiter: Allgemeines
Exchange-Konko

Geben Sie einen Mamen Fir dieses Konko ein, zum Di hl A b

Beispiel "arbeit" oder "Microsoft Exchange Server”, Iz lelig(=elnizle B e Algelosn
unter dem Reiter Allgemeines
kénnen Ubernommen werden.

foic

rosoft Exchange Server

Beimn Start Den Namen fur das Konto
(%) verbindung automatisch prifen kdnnen Sie individuell andern.
1 werbindung manuell prifen Z.B.
Yerbindungstyp bei jedern Start auswahlen Hochschule, oder Exchange-
Standardverbindungsstatus Konto, etc.
Metzwerkyerbindung herstellen

OFfline arbeiten (Eirmaahlverbindung) Wechseln Sie anschlieBend zum

nachsten Reiter
Sek. bis zum Serververbindungstimeout Erweitert.

Ok l [ Abbrechen Ubernehmen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange Server rz

Allgemeines | Erweitert |Scherheit Yerbindung || Rermatemail Sl (S

Postfacher
Zusatzlich diese Postfacher dffnen: [x] Exchange-Cache-Modus
Hinzufigen. .. Im Cache-Modus wird eine
lokale Kopie lhrer Mail-Daten auf
EntFernen dem Rechner gespeichert. Die

original Daten bleiben weiterhin

i B auf dem Server bestehen.
Einstellungen Fir den Exchange-Cache-Maodus

| [v] Exchange-Cache-Madus verwenden Wenn diese Option abgewahlt

[ ] &ffentliche Crdner-Favoriten downloaden wird, arbeiten Sie ausschlieRlich
auf dem Exchange—Server.

Hierzu ist eine
Internetverbindung zwingend
notwendig, ohne eine
Internetverbindung startet
Outlook nicht.

Postfachmodus

Der Postfachmodus ist zurzeit unbestimmt, Er wird beim
nachsken Start von Outlook Festgelegt,

[ Einstellungen Offlineordnerdate, ..

[ Ok l [ Abbrechen Ubernehmen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange Server E|

| llgemeines | Erweitert | Sicherheit | erbindung | Rematemail | Reiter: Sicherheit

Werschllsselung

[ ]Daten zwischen Microsaft Office Cutlaok und Aktivieren Sie hier
Microsoft Exchange Server verschllsseln
Kerberos-/LAN-

Benutzeridentifikation Management-Kennwort-
[]Immer zur Eingabe won Benutzernamen und authentifizierung
kenmwort auffordern
Die Option zur
Metzwerksicherheit bei der Anmeldung: Datenverschliisselung

kerberas-jLaM-Managenent-Kenmaortauthentifiziery s muss nicht zwingend
aktiviert sein.

kKerberos-LAN-Management-Kenmaortauthentifizierung
Kerberos-Kenmwortauthentifizierung
kennworkauthentifizierung (RTLM) Speichern Sie die

vorgenommenen
Einstellung Uber den
Button

Ubernehmen

a4 l [ Abbrechen

[ Ubernehmen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange Server E'
Aligemeines | Erweitert | Sicherheit | Yerbindung | Rematemai Reiter: Verbindung
Yerbindung . .
Aktivieren Sie den

Im Offlinernodus folgende Einstellungen zur Menupunkt

Werbindung mit dem Exchange Server werwenden:

[x] Exchange-Verbindung

{(®) Uber das lokale Metzwerk, verbinden (LAMN) ;
(" Uber Modem verbinden mit HTTP herstellen,
) Internetverbindung manuell herskellen und Klicken Sie
Modem anschlieend auf den
Button
Exchange-

Proxyeinstellungen...

Eigenschaften. .. Hinzufiigen. ..

Es o6ffnet sich ein

Exchange via Inkernet
PopUp-Mend.

Exchange-verbindung mit HTTP herstellzn

[ Exchange-Proxveinstellungen. .. ]

[ K l [ &bbrechen ] [Ubernehmen

- 1
Hochschule Niederrhein Wirtschaftswissenschaften

1
University of Applied Sciences Faculty of Business Administration
and Economics



Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Exchange-Proxyeinstellungen f'5__<|

Microsoft OFfice Dutlook kann tber das Internet mit dem Microsoft Exchange Server Daten

austauschen, indem Femoteprozeduraufrufe (RPC) in HTTP-Paketen geschachtelt werden, Tragen Sie unter dem Menupunkt

Wihlen Sie, welches Pratokoll und welche Suthentifizierungsmethode verwendet werden sall, Verbindungseinstellungen folgende
YWenden Sie sich an den Exchange-Serveradministrator, wenn Sie nicht wissen, welche Opkionen Adresse ein
Sie wahlen sollen. webmail.hs-niederrhein.de

Yerbindungseinstellungen

Und bei Verbindung nur mit Proxyserver

Diesen LURL Fir die Yerbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden: msstd:webmail.hs-niederrhein.de
https: /) | webmail.hs-niederrhein. de (siehe Abbildung).
Achten Sie darauf das unter
Sitzung gegenseitig authentifizieren, wenn Yerbindung mit 551 hergestellt wird Proxyauthentifizierungseinstellungen
Hauptname des Proxyservers: Standardauthentifizierung
| msskd:webrnail.hs-niederrhein. de | ausgewahit ist.

[ ]Bei schrellen Metzwerken zuerst eine Yerbindung iiber HTTP herstellen, dann iiber TCR{IP

Eei langsamen Metzwerken zuerst eine Yerbindung iiber HTTP herstellen, dann iiber TCR) TR Bestatigen S_ie die Eiqstellungen
anschlieBend mit OK

Proueyauthentifizierungseinstellungen

Das PopUp-Fenster wird geschlossen.
Diese Authentifizierung fr die Yerbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden: PEp 9

Standardauthentifizierung w

Standardauthentifizierung
MTLM-Aukhentifizierung k

Ik [ Abbrechen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange Server E'
allgemeines | Erweitert || Sicherheit | Yerbindung |Remotemai Reiter: Verbindung

Yerbindung
Im Offlinemaodus Falgende Einstellungen zur Bestatigen Sie die
Werbindung mit dem Exchange Server werwenden: vorgenommenen

(#) Uber das lokale Metzwerk verbinden (LAN) Anderungen uber den

(" Uber Modem verbinden Button

) Internetverbindung manuell herskellen OK

Modem

Das PopUp-Fenster wird
geschlossen.

Eigenschaften. .. Hinzufiigen. ..

Exchange via Inkernet

Exchange-verbindung mit HTTP herstellzn

[ Exchange-Proxveinstellungen. .. ]

[ &bbrechen ] [Ubernehmen

| ok
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung abschliel3en

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Wenn alle Angaben
korrekt waren, wird das
Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Exchange-Konto auf d‘?m
Konkos nobwendig sind. Server gefunden und in
Outlook eingerichtet.

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schlisfen,

Beenden Sie die
Konfiguration tber
den Button

Fertig stellen

Die Einrichtung ist
hiermit abgeschlossen.

< Furlick

Fertig stellen
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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Anmeldung am Exchange-Server

¥erbindung zu autodiscover. hs-niederrh. .. |E||g| Andern Sie den

ﬁ:—"}‘x vorgegebenen
hf_q

Benutzernamen!
_m\

Verbindung zu autodiscover. hs-niederrh... |

@‘a

Setzen Sie vor lhren

Willkommen Willkormen Benutzernamen ein zv\
Benutzername: ﬁ rnax. muskermannimhs-nied | . Benutzername: ﬂ zv\Muskermann L zv\Benutzername
Kennwort: | Kenrwort: | sssssssssssssssnne Tragen Sie Ihr persénliches

Passwort ein und

|:| Kennwort speichern DKEHHWDF'I speichern bestétigen Sie mit
OK
| o | [ Abbrechen ok | [ Abbrechen Den Benutzernamen und

das Passwort finden Sie
in lhren Unterlagen.
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Software Im Fachbereich 08.
Exchange-Konto In
Outlook 2003.

Ersteinrichtung in Outlook 2003
Zurtck zur Konfigurationsauswabhl
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Software Im Fachbereich 08.
Exchange-Konto In
Outlook 2003.

Einrichtung eines Exchange-Kontos bei vorhandenem Konto



Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Die Einrichtung erfolgt nicht direkt in Outlook. Sollten Sie Outlook 2003 getffnet haben, schlie3en Sie bitte das

Programm. Offnen Sie nun in der Systemsteuerung den Meniipunkt Mail, es 6ffnet sich ein PopUp-Menii.

Start-Menu » Systemsteuerung » Mail

% Microsoft Office-Dokument &ffnen
':g‘g Meues Microsoft OFfice-Dakument

&P Eject PC

ﬂ Eject P and Sleep

Programme r
@ Dokumente r

B Einstelungen B Svstemsteusrung

,J Suchen F ‘:}.

HilF d 5 k
@) Hiife und Suppor 2 Drucker und Faxgerite
= Ausfibren. .,

a Taskleiste und Startmeni

Metzwerkyverbindungen

[] "student123" abrelden. ..

B Systemsteuerung

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten Extras 7

O Zuriick -\j

l} ﬁﬁuchen H__:‘ Ordrer v

ddresse E} Systemsteusrung

Mame =

o %Energienptiunen
Flash Flaver

& Gamecontroller
) Geplante Tasks

& Hardware

E’f Systemsteuerung

E}- Zur Kategorieansicht wechseln

Siehe auch

& 'indows Update
(7)) Hilfe: und Suppaork
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gIndizierungsuptiD. a0
B intelr) GMa Driv. ..

k.arnmmer
kKonfigur
Flash Plz
kKonfigur
Plant Vo
Installiet
Andert ¢
Steuern
Konfigur
lavalTr
Mlicrosof
Passt [
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Exchange E-Mail Konto in Microsoft Outlook 2003.

Mail-5etup - Outlook @
E-Mail-Konten
= E-Mail-Konken und Verzeichnisse einrichten, e
h_{j I E-ail-Konten. . l Klicken Sie auf den Button
Datendateien E-Mail-Konten...

& Hndern Sie die Einstellungen Fir die Dateien, die
JQ,& Cutlaak, 2um Speichern vwon E-Mail und
Dokurnenten verwendet,

[ Datendateien. .. ]

Prafile

Mehrere Profile Fiir E-Mail-Konten und
Datendateien einrichten. Mormalerweise wird nur
gines bendkigk,

[ Profile anzeigen... ]
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Exchange E-Mail Konto in Microsoft Outlook 2003.

E-Mail-Konten

E-Mail

Mit diesem Assistenten kinnen Sie die von Dutlook
yverwendeten E-Mail-Konten und ¥Yerzeichnisse dndern.

{(¥) Ein newes E-Mail-konto hinzufiigen

¥Yerzeichnis

ader bearbeiten

) Yorhandene E-Mail-Konten anzeigen oder bearbeiten

() Ein neues Verzeichnis oder Adressbuch hinzufigen

(") Yorhandene Yerzeichnisse oder Adressbiicher anzeigen

< Zuriick

Schliefen

Weiter = [@

Markieren Sie die Option

(x) Ein neues Konto
hinzufligen

klicken Sie auf
den Button

Weiter
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Neues Konto hinzufligen

E-Mail-Konten

%)

Servertyp
Sie kiinnen den Servertyp fr Thr neues E-Mail-konko auswahlen.

Aktivieren Sie die Option

Microsoft Exchange
(%) Microsoft Exchange Server Server.

Es wird eing Yerbindung zu einem Exchange Server hergestellt, um E-Mail zu
lesen, auf Offentliche Ordrer zuzugreifen und Daokumente freizugeben.

_POP3 Bestatigen Sie die
Es wird eine Yerbindung zu einem POP3-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu Einstellungen Gber den
downloaden. Button Weiter >

I IMAP

Es wird eine Werbindung zu einem IMAP-Mailserver hergestellt, um E-Mail zu
downloaden und PostFachordner zu synchranisieren,

{IHTTP

Es wird eine Werbindung zu einem HTTP-Mailserver wie Hotmail hergestellt, um
E-Mail 2u downlaaden und Postfachaordner zu synchranisieren,

(") 2usatzliche Servertypen

Es wird eine Werbindung zu einem Mailserver einer anderen Arbeitsgruppe oder
gines Dritkanbieters hergeskellk,

< Zuriick ” Weiter = ] [.ﬁ.l:ul:-rechen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Neues Konto hinzufigen

£3

E-Mail-Konten
Tragen Sie folgende Serveradresse ein

Exchange Server-Einstellungen
pandora.zv.hs-niederrhein.local

Geben Sie die Informationen ein, die zur Merbindung mit dem Exchange Server erforderlich sind,

[x] Exchange-Cache-Modus

Geben Sie den Mamen Ihres Microsaft Exchange Servers ein, Wenden Sie sich an Ihren
Im Cache-Modus wird eine lokale Kopie

Systemadrinistrator, Falls unbekannt,
Micrasoft Exchange Server: ||:-an|:|n:-ra.zv.hs-niederrhein.lacal Ihrer Mail-Daten auf dem Rechner
Exchange-Cache-Modus verwenden gespeichert. Die original Daten bleiben
weiterhin auf dem Server bestehen.
Geben Sie den Mamen des Postfachs ein, das fir Sie eingerichket worde, Der

Postfachname ist normalerweise der gleiche wie der Ben ibzername Wenn diese Option abgewahlt wird,
Benubzername: |Max.Mustermann@hs-niederrhein.de | Hamenprifen arbeiten Sie ausschlie3lich auf dem

Exchange—Server.
Hierzu ist eine Internetverbindung

zwingend notwendig, ansonsten startet
Outlook nicht.

Weitere Einstellungen. .. l klicken Sie anschlieRend auf den

L} Button

Weitere Einstellungen

Es o6ffnet sich ein PopUp-Fenster.

< Zurtick, ][ Weiter = ] [.ﬁ.l:ul:-rechen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Neues Konto hinzufigen

£3

E-Mail-Konten
Tragen Sie folgende Serveradresse ein

Exchange Server-Einstellungen
pandora.zv.hs-niederrhein.local

Geben Sie die Informationen ein, die zur Merbindung mit dem Exchange Server erforderlich sind,

[x] Exchange-Cache-Modus

Geben Sie den Mamen Ihres Microsaft Exchange Servers ein, Wenden Sie sich an Ihren
Im Cache-Modus wird eine lokale Kopie

Systemadrinistrator, Falls unbekannt,
Micrasoft Exchange Server: ||:-an|:|n:-ra.zv.hs-niederrhein.lacal Ihrer Mail-Daten auf dem Rechner
Exchange-Cache-Modus verwenden gespeichert. Die original Daten bleiben
weiterhin auf dem Server bestehen.
Geben Sie den Mamen des Postfachs ein, das fir Sie eingerichket worde, Der

Postfachname ist normalerweise der gleiche wie der Ben ibzername Wenn diese Option abgewahlt wird,
Benubzername: |Max.Mustermann@hs-niederrhein.de | Hamenprifen arbeiten Sie ausschlie3lich auf dem

Exchange—Server.
Hierzu ist eine Internetverbindung

zwingend notwendig, ansonsten startet
Outlook nicht.

Weitere Einstellungen. .. l klicken Sie anschlieRend auf den

L} Button

Weitere Einstellungen

Es o6ffnet sich ein PopUp-Fenster.

< Zurtick, ][ Weiter = ] [.ﬁ.l:ul:-rechen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange Server [E|

Allaemeines | i

rieitert || Sicherheit || werbindung || Remoternail |

Reiter: Allgemeines
Exchange-Konko

Geben Sie einen Mamen Fir dieses Konko ein, zum Di hl A b

Beispiel "arbeit" oder "Microsoft Exchange Server”, Iz lelig(=elnizle B e Algelosn
unter dem Reiter Allgemeines
kénnen Ubernommen werden.

foic

rosoft Exchange Server

Beimn Start Den Namen fur das Konto
(%) verbindung automatisch prifen kdnnen Sie individuell andern.
1 werbindung manuell prifen Z.B.
Yerbindungstyp bei jedern Start auswahlen Hochschule, oder Exchange-
Standardverbindungsstatus Konto, etc.
Metzwerkyerbindung herstellen

OFfline arbeiten (Eirmaahlverbindung) Wechseln Sie anschlieBend zum

nachsten Reiter
Sek. bis zum Serververbindungstimeout Erweitert.

Ok l [ Abbrechen Ubernehmen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange Server rz

Allgemeines | Erweitert |Scherheit Yerbindung || Rermatemail Sl (S

Postfacher
Zusatzlich diese Postfacher dffnen: [x] Exchange-Cache-Modus
Hinzufigen. .. Im Cache-Modus wird eine
lokale Kopie lhrer Mail-Daten auf
EntFernen dem Rechner gespeichert. Die

original Daten bleiben weiterhin

i B auf dem Server bestehen.
Einstellungen Fir den Exchange-Cache-Maodus

| [v] Exchange-Cache-Madus verwenden Wenn diese Option abgewahlt

[ ] &ffentliche Crdner-Favoriten downloaden wird, arbeiten Sie ausschlieRlich
auf dem Exchange—Server.

Hierzu ist eine
Internetverbindung zwingend
notwendig, ansonsten startet

Outlook nicht.

Postfachmodus

Der Postfachmodus ist zurzeit unbestimmt, Er wird beim
nachsken Start von Outlook Festgelegt,

[ Einstellungen Offlineordnerdate, ..

[ Ok l [ Abbrechen Ubernehmen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange Server

3

| llgemeines | Erweitert | Sicherheit | erbindung | Rematemail |

Werschllsselung

[ ]Daten zwischen Microsaft Office Cutlaok und
Microsoft Exchange Server verschllsseln

Benutzeridentifikation

[ ]Immer zur Eingabe von Benutzernamen und
kenmwort auffordern

Metzwerksicherheit bei der Anmeldung:

kerberos-LAN-Management-Kennwortauthentifiziens w

kKerberos-LAN-Management-Kenmaortauthentifizierung
Kerberos-Kenmwortauthentifizierung
kennwortaukhentifizierung (MTLM)

a4 l [ Abbrechen

[Ubernehmen ] |

Reiter: Sicherheit
Aktivieren Sie hier

Kerberos-/LAN-
Management-Kennwort-
authentifizierung

Die Option zur
Datenverschlisselung
muss nicht zwingend

aktiviert sein.

Speichern Sie die
vorgenommenen
Einstellung Uber den
Button

Ubernehmen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange Server E'
Aligemeines | Erweitert | Sicherheit | Yerbindung | Rematemai Reiter: Verbindung
Yerbindung . .
Aktivieren Sie den

Im Offlinernodus folgende Einstellungen zur Menupunkt

Werbindung mit dem Exchange Server werwenden:

[x] Exchange-Verbindung

{(®) Uber das lokale Metzwerk, verbinden (LAMN) ;
(" Uber Modem verbinden mit HTTP herstellen,
) Internetverbindung manuell herskellen und Klicken Sie
Modem anschlieend auf den
Button
Exchange-

Proxyeinstellungen...

Eigenschaften. .. Hinzufiigen. ..

Es o6ffnet sich ein

Exchange via Inkernet
PopUp-Mend.

Exchange-verbindung mit HTTP herstellzn

[ Exchange-Proxveinstellungen. .. ]

[ K l [ &bbrechen ] [Ubernehmen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Exchange-Proxyeinstellungen f'5__<|

Microsoft OFfice Dutlook kann tber das Internet mit dem Microsoft Exchange Server Daten

austauschen, indem Femoteprozeduraufrufe (RPC) in HTTP-Paketen geschachtelt werden, Tragen Sie unter dem Menupunkt

Wihlen Sie, welches Pratokoll und welche Suthentifizierungsmethode verwendet werden sall, Verbindungseinstellungen folgende
YWenden Sie sich an den Exchange-Serveradministrator, wenn Sie nicht wissen, welche Opkionen Adresse ein
Sie wahlen sollen. webmail.hs-niederrhein.de

Yerbindungseinstellungen

Und bei Verbindung nur mit Proxyserver

Diesen LURL Fir die Yerbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden: msstd:webmail.hs-niederrhein.de
https: /) | webmail.hs-niederrhein. de (siehe Abbildung).
Achten Sie darauf das unter
Sitzung gegenseitig authentifizieren, wenn Yerbindung mit 551 hergestellt wird Proxyauthentifizierungseinstellungen
Hauptname des Proxyservers: Standardauthentifizierung
| msskd:webrnail.hs-niederrhein. de | ausgewahit ist.

[ ]Bei schrellen Metzwerken zuerst eine Yerbindung iiber HTTP herstellen, dann iiber TCR{IP

Eei langsamen Metzwerken zuerst eine Yerbindung iiber HTTP herstellen, dann iiber TCR) TR Bestatigen S_ie die Eiqstellungen
anschlieBend mit OK

Proueyauthentifizierungseinstellungen

Das PopUp-Fenster wird geschlossen.
Diese Authentifizierung fr die Yerbindung mit dem Exchange-Proxyserver verwenden: PEp 9

Standardauthentifizierung w

Standardauthentifizierung
MTLM-Aukhentifizierung k

Ik [ Abbrechen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung des Mail-Kontos

Microsoft Exchange Server E'
allgemeines | Erweitert || Sicherheit | Yerbindung |Remotemai Reiter: Verbindung

Yerbindung
Im Offlinemaodus Falgende Einstellungen zur Bestatigen Sie die
Werbindung mit dem Exchange Server werwenden: vorgenommenen

(#) Uber das lokale Metzwerk verbinden (LAN) Anderungen uber den

(" Uber Modem verbinden Button

) Internetverbindung manuell herskellen OK

Modem

Das PopUp-Fenster wird
geschlossen.

Eigenschaften. .. Hinzufiigen. ..

Exchange via Inkernet

Exchange-verbindung mit HTTP herstellzn

[ Exchange-Proxveinstellungen. .. ]

[ &bbrechen ] [Ubernehmen

| ok
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung abschliel3en

Meues E-Mail-Konto hinzufiigen

Wenn alle Angaben
korrekt waren, wird das
Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Exchange-Konto auf d‘?m
Konkos nobwendig sind. Server gefunden und in
Outlook eingerichtet.

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

klicken Sie auf "Fertig stellen”, um den Assistenten zu schlisfen,

Beenden Sie die
Konfiguration tber
den Button

Fertig stellen

Die Einrichtung ist
hiermit abgeschlossen.

< Furlick Fertig stellen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Anmeldung am Exchange-Server

¥erbindung zu autodiscover. hs-niederrh. .. |E||g| Andern Sie den

@\ vorgegebenen
T \&_

Benutzernamen!

Verbindung zu autodiscover. hs-niederrh... |E||E|

%

Setzen Sie vor lhren

Willkammen Wiilllkomnmen Benutzernamen ein zv\

Benutzername: £7 max.mustermanni@hs-nied ¥ | . Benutzername: £ =viMustermann “

Kenrmwaork: | | Kennwork: | SRR AR RERAEN zv\Benutzername
|:| Kennwort speichern |:| Kennwort speichern

Bestatigen Sie mit

L Ok J [ Abbrechen L Ok ] [ Abbrechen OK
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Software Im Fachbereich 08.
Exchange-Konto In
Outlook 2003.

Einrichtung in Outlook 2003
Zurtck zur Konfigurationsauswabhl
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Exchange E-Mail-Konto tUber einen Webbrowser abrufen

Anmeldung am Exchange-Server tber OWA (Outlook Web Access)

Sie konnen Ihr Postfach auch tiber eine Weboberflache im Browser aufrufen. Offnen Sie dazu einen beliebigen
Browser, und geben Sie folgende Adresse ein: https://webmail.hs-niederrhein.de

Beachten Sie das HTTPS anstelle des normalen HTTP.

/& outlook Web App - Internet Explorer
& | = 3 htims: acbma hsﬂiedarrhe\n.n#a,‘auﬂﬂngnr\ s O] 8 || 49| B Outiok web App %

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten  Extras

Hinweis:
Wenn Sie Ihr Passwort andern
mochten, klicken Sie innerhalb
von OWA auf Optionen. Hier
wahlen Sie anschlieBend den
Menupunkt auf der linken Seite:
Kennwort andern.

Outlook'Web App

Kennwort:

Privater Computer ( Was ist das? )

Das Passwort kann nur tber die
Weboberflache (OWA) geandert
werden.

Siehe auch hier.

Warnung: Bei Auswahl| dieser Option bestatigen Sie, dass dieser Computer die
Sicherheitsrichtlinien Ihrer Organisation erfullt.

(® Anmelden

T T T W T S VoW PV VO W Y O VRO WL S Y

SVl Y SV oSS N P SV G W SRR VR ¥ ik T el T
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https://webmail.hs-niederrhein.de:10443/OWA
https://webmail.hs-niederrhein.de/

Passwort andern in OWA (Outlook Web Access)

Das Ihnen zugesandte Passwort kann ausschliel3lich Gber die die Weboberflache (OWA) geandert werden!

@z Outlook Web App 1 E-Mail Kalender Personen Aufgaben Flore, Frank 4 | %%
. Aktualisieren
@ Neue E-Mail L E-Mail und Personen durchsuchen )
Automatische Antworten festlegen
POSTEINGANG UNTERHALTUNGEN NACH DATUM Anzeigeeinstellungen
« Alle Ungelesen An mich Gekennzeichnet Apps verwalten
4 Favoriten 0 Offlineeinstellungen
Posteingang 2 9:14 Design &ndern
Gesendete Elemente e Andlen
I :“"'1
Speichern Sie Ihre anschlieRend die Anderung tUber das Speichern-Symbol.
Websitepostfacher Nach dem Speichern mussen Sie den Benutzernamen und das Kennwort moglicherweise erneut
eingeben und sich noch einmal anmelden. Sie erhalten eine Benachrichtigung, sobald das Kennwort
i andert de.
Einstellungen granderes
Telefon
Domaéne\Benutzername: AN
Blockieren oder
Zulassen Aktuelles Kennwort: | |
Neues Kennwort:
Apps | |
Neues Kennwort bestatigen: | |
&
- N
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Software Im Fachbereich 08.
Exchange-Konto in Outlook.

Einrichtung in Outlook
Zurick zum Inhaltsverzeichnis
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Inhaltsverzeichnis

Auswahlment Microsoft Outlook 2010, Microsoft Outlook 2007 oder Microsoft Outlook 2003
Auswahlment Microsoft Outlook 2010

Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos bei vorhandenem Konto in Microsoft Outlook 2010
Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2010

Auswahlmentu Microsoft Outlook 2007

Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos bei vorhandenem Konto in Microsoft Outlook 2007
Manuelle Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2007

Auswahlment Microsoft Outlook 2003

Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos in Microsoft Outlook 2003

Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos bei vorhandenem Konto in Microsoft Outlook 2003

Zugriff auf das Exchange-Konto tUber die Weboberflache im Browser OWA (Outlook Web Access)

Passwort fur das Exchange-Konto &ndern
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