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Ersteinrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Neues Konto hinzufiigen

Tippen Sie in das Suchfeld den Begriff Outlook, und o6ffnen Sie die gefundene App Outlook.

& @ Apps  Dokumente

Héchste Ubereinstimmung

I G Outlook (classic)
App

Einstellungen

Einstellungen Ordner Fotos »

Outlook (classic)

&R Outlook

Konten werden gesucht...

Erweiterte Optionen A

[[J ich méchte mein Konto manuelf einrichten

Kein Konto? Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fir den Einstieg.

App
© Effizienz der Sprachausgabe in N
Outlook verbessern
. (2 Offnen
@ Einstellungen fiir Cloudsuche >
—
69 Als Administrator ausfiihren
Ordner .
[ Dateispeicherort 5ffnen
' Screenshoots Outlook 2024 > <> An "Start” anheften
Q An Taskleiste anheften
ET Deinstallieren
» - 4
Q outlook| (classic) [ p e ~ 0§ o & 15)
g
a
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Neues Konto hinzufiigen

Bestatigen Sie die den Hinweis zur Privatsphare.

BB Microsoft

lhre Privatsphare ist wichtig

Vielen Dank, dass Sie Office verwenden! lhre Organisation bietet lhnen die Méglichkeit, optionale cloudbasierte Erfahrungen zu nutzen.
Sie kénnen selbst entscheiden, ob Sie diese Erfahrungen verwenden méchten. Um verbundene Erfahrungen bereitstellen zu kdnnen,
erfasst Office bestimmte erforderliche Dienstdaten.

Weitere Informationen

Die Bereitstellung dieser optionalen, cloudbasierten Dienste fiir Sie unterliegt dem Microsoft-Servicevertrag.
Microsoft-Servicevertrag

Wechseln Sie zum Anpassen lhrer optionalen verbundenen Erfahrungen zu:
“Datei” > "Office-Konto" > "Kontodatenschutz"
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Neues Konto hinzufiigen
Klicken Sie auf Erweiterte Optionen, und aktivieren Sie die Option [x] Ich mochte mein Konto manuell einrichten.

e Outlook &R Outlook

E-Mail-Adresse

Konten werden gesucht... = =
[ vorname.nachname@hs-niederrhein.de ]

Erweiterte Optionen~

Erweiterte Optionen A %h méchte mein Konto manuell einrichten

[T Ich méchte mein Konto manuelf einrichten

Kein Konto? Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fiir den Einstieg.

Kein Konto? Erstellen Sie eine Outlook.com e-Mail-Adresse fiir den Einstieg.
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Neues Konto hinzufiigen

Loschen Sie die vorgeschlagene E-Mail Adresse und schreiben ihre korrekte E-Mail Adresse in das vorgesehene

Feld (Vorname.Nachname@hs-niederrhein.de). Bestatigen Sie den Vorgang anschlieBend mit Verbinden.

& Outlook

& Outlook

E-Mail-Adresse

e @fb08.hs-niederrhein.de

E-Mail-Adresse

frank.flore@hs-niederrhein.de

Erweiterte Optionen v

Erweiterte Optionen v
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Neues Konto hinzufiigen
Das Konto wird nun in Outlook hinzugefugt. Wahlen Sie im Setup die Option Exchange 2013 oder niedriger.

R Outlook

Erweitertes Setup

3 Outlook J & ¢

Microsoft 365 Outlook.com Exchange Google

Q

M | R

el POP IMAP Exchange 2013
frank.flore@hs-niederrhein.de oder niedriger

Erweiterte Optionen

frank.flore@hs-niederrhein.de wird hinzugeflgt. Zuriick
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Neues Konto hinzufiigen

Achtung: Geben Sie hier nicht ihr Kennwort ein!

Wechseln Sie den Menupunkt unter Weitere Optionen auf Anderes Konto verwenden und bestatigen Sie mit OK.

R Outlook
frank flore@hs-niederrhein.de wird hinzugefiigt.

Wir sind gleich fertig.

== Windows-Sicherheit

Microsoft Outlook

Verbindung mit frank flore@hs-niederrhein.de wird hergestellt.

frank.flore@hs-niederrhein.de

Kennwort

Kennwort

Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen

I frank.flore@hs-niederrhein.de

: Anderes Konto verwenden

N
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Neues Konto hinzufiigen
Geben Sie nun ihre Exchange Zugangsdaten ein, die Sie vom IT-Support (KIS) erhalten haben. Achten Sie beim

Benutzernamen auf die korrekte Schreibweise.

Benutzername: zv\ababc0004 (Beispielname) | Kennwort: Ihr Passwort
Aktivieren Sie die Option [x] Anmeldedaten speichern.

== Windows-Sicherheit

. R Outlook
Microsoft Outlook

Verbindung mit frank.flore@hs-niederrhein.de wird hergestellt. frank flore@hs-niederrhein.de wird hinzugefigt.

Benutzername

zV\ababc0004 ‘Wir sind gleich fertig.

Kennwort

Doméne: zv

Anmeldedaten speichern

Weitere Optionen
frank.flore@hs-niederrhein.de

l & Anderes Konto verwenden
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Cache Modus deaktivieren
Entfernen Sie den Haken bei den Offlineeinstellungen des Exchange Cache-Modus um Synchronisierungsprobleme

bei genutzten Postfachern oder Kalendern vorzubeugen. Klicken Sie anschlieBend auf Weiter. Wenn Sie weitere

Postfacher einbinden mochten, konnen Sie dies Uber Weitere Einstellungen vornehmen.

Exchange-Kontoeinstellungen Exchange-Kontoeinstellungen
Frank.Flore@hs-niederrhein.de Frank.Flore@hs-niederrhein.de

Microsoft Exchange X

Offlineeinstellungen Offlineeinstellung

Allgemein  Erweitert §icherheit

(7] Verwenden Sil

||:| Verwenden Sie den Exchange-Cache-Modus, um E-Mails in eine Outlook-Datendatei herunterzuladen.
Datendatei he

Postfacher

E-Mail herunterladen aus den letzten: ] Zusatzlich diese Postfacher 6ffnen:
E-Mail her Hinzuftgen...

Alle [
Postfach hinzufiigen X

Postfach hinzuftaen:

Einstellungen N
verteiler adressel

() Exchange:

Freige Abbrechen

Offent

= T
Outlook-Datendateieinstellungen...

Microsoft 365 Funktionen

Verbesserungen fir geteilte Kalender aktivieren

Postfachmodus
Der Postfachmodus ist zurzeit unbestimmt. Er wird beim

| Weitere Einstell néchsten Start von Outlook festgelegt.
Weitere Einstellungen
oK Abbrechen Ubernehmen
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Einrichtung eines Exchange E-Mail-Kontos

Neues Konto hinzufiigen
Die Einrichtung ist damit abgeschlossen. Entfernen Sie den Haken bei Outlook Mobile auch auf meinem Telefon

einrichten, und bestatigen Sie anschlieBend mit Vorgang abgeschlossen.

I R’ r R’
X X
R Outlook R Outlook
Konto erfolgreich hinzugefiigt. Konto erfolgreich hinzugefiigt.
Exchange Exchange
frankflore@hs-niederrheinde frank.flore@hs-niederrhein.de
Weitere E-Mail-Adresse hinzufiigen Weitere E-Mail-Adresse hinzufiigen
£8w@fb08.hs-niederrhein.de 5@ fh08.hs-niederrhein.de
Erweiterte Optionen w Erweiterte Optionen
QOutlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichten ||:| Qutlook Mobile auch auf meinem Telefon einrichtenl
A v, | v,
- q
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Exchange E-Mail-Konto uber einen Webbrowser abrufen

Anmeldung am Exchange-Server ilber OWA (Outlook Web Access)

Beachten Sie das Sie die Weboberflache nur aufrufen konnen wenn eine aktive VPN Verbindung verfiligbar ist.

(2) OPENVPN

Sollten Sie noch kein Zertifikat haben, muss dies zuvor liber die Webseite des IT-Supports beantragt werden.
https://www.hs-niederrhein.de/it-support/openvpn-beantragen

Weitere Infos zu OpenVPN, Links und Anleitung zu verschiedenen Betriebssystemen (Windows, MacOS, iOS)
finden Sie hier:

http://hsnr.de/fb08/vpn
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https://hs-niederrhein.de/fb08/vpn
https://www.hs-niederrhein.de/it-support/openvpn-beantragen/

Exchange E-Mail-Konto uber einen Webbrowser abrufen

Anmeldung am Exchange-Server ilber OWA (Outlook Web Access)

Sie konnen lhr Postfach auch liber eine Weboberfliche im Browser aufrufen. Offnen Sie dazu einen beliebigen
Browser, und geben Sie folgende Adresse ein: https://webmail.hs-niederrhein.de

.Ha Sk X _

« O ] nhttps://webmail.hsnr.de/ofwa/auth/logon.aspx?replaceCurrent=18&url=https%3a%2f%2fwebmai.. A 1y 7= z. g

= Hinweis:

Wenn Sie lhr Passwort andern
mochten, klicken Sie innerhalb
von OWA auf Optionen. Hier
wahlen Sie anschlieffend den

A MenUpunkt auf der linken Seite:
a‘ OUt' OO k Kennwort andern.

Benutzername:

[ | Das Passwort kann nur Uber die

Kennwort Weboberflache (OWA) geandert
| werden.
® Anmelden Siehe auch hier.
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https://webmail.hs-niederrhein.de:10443/OWA
https://webmail.hs-niederrhein.de/

Passwort andern in OWA (Outlook Web Access)

Das lhnen zugesandte Passwort kann ausschlieBlich uber die die Weboberflaiche (OWA) geandert werden!

https://webmail.hs-niederrhein.de

Nachdem Sie sich eingeloggt haben, finden Sie oben rechts neben dem Profilbild das Zahnrad-Symbol.
Klicken Sie hier auf den Meniipunkt Optionen.

Aktualisieren

Automatische Antworten
Anzeigeeinstellungen
Add-Ins verwalten
Offlineeinstellungen

Design dndern

Optionen
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https://webmail.hs-niederrhein.de/

Passwort andern in OWA (Outlook Web Access)

Navigieren Sie links in der Baumstruktur zum Meniipunkt Allgemein und dann zu Mein Konto. Unten rechts
finden Sie recht unscheinbar den Text Kennwort andern. Klicken Sie auf den Text um ihr bestehendes Kennwort
zu andern. Bestatigen Sie den Vorgang mit Klick auf Speichern.

(© Optionen

Verkniipfungen

4 Allgemein w &/ Speichern X Verwerfen

Mein Konto Me Konto

=

Kennwort andern

Geben Sie das aktuelle Kennwort und dann ein neues Kennwort ein. Geben Sie das neue
Kennwort anschlieBend zur Bestitigung ein weiteres Mal ein.

v m Strab
Nach dem Speichern miissen Sie den Benutzernamen und das Kennwort méglicherweise
— erneut eingeben und sich noch einmal anmelden. Sie erhalten eine Benachrichtigung,
nitia
sobald das Kennwort gedndert wurde,
on
Nachname B ) )
E-Mail-Adresse: Skt @hs-niederrheinde
Bundesland/Kanton
Anzeigenzme” Aktuelles Kennwort:
PLZ
E-Mail-Adresse Neues Kennwort:
koo Neues Kennwort bestatigen:
Telefon (Arbeit) -
Bur
Fax
hr Kennwort andern
Telefon (privat

Postiachverwendung

4,34 GB verwendet. Bei 5.00 GB kannen Sie keine E-Mails mehr

senden

Mabiltelefon

» Kalender
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