
 

 

 
 
 

Anleitung für CAS-Zertifikatsstudien: Gruppen für Gesamt- und 
Einzelkursteilnehmende im Moodle-Lernraum anlegen 
 
Der Moodle-Lernraum für CAS-Zertifikatsstudien umfasst mehrere Zertifikatskurse. Dabei soll es 
möglich sein, dass manche Teilnehmende alle enthaltenen Zertifikatskurse einsehen können, 
während andere Teilnehmende nur Zugang zu einzeln gebuchten Zertifikatskurse haben. 
 
Dem Aufwand für die Einrichtung der Gruppen stehen als Vorteile die bessere Übersichtlichkeit 
und der geringere Pflegeaufwand im Vergleich zur Einrichtung mehrerer Kursräume gegenüber. 
 
Grundsätzlicher Unterschied ist, dass der Lernraum im Abschnittsformat anzulegen ist: 
Dafür in den Kurseinstellungen unter „Kursformat“ „komprimierte Abschnitte“ auswählen. 
 

 
 
Die weiteren Kurseinstellungen sind im Beispiel hier wie folgt gesetzt: 



 

 

 
 
 
Für jeden Kurs innerhalb des CAS-Zertifikatsstudiums kann nun ein eigener Abschnitt angelegt 
werden: 
 

 
  



 

 

Innerhalb des Abschnitts muss die Unterteilung von Präsenz- und Selbstlernphasen „von Hand“ 
unterteilt werden, z. B. durch Textfelder mit einem Trennstrich: 
 

 
 
 
Um Gesamt-CAS-TN und Einzelkurs-TN in einem Moodle-Lernraum verwalten zu können, müssen 
vorab Gruppen angelegt werden: 
 

• Eine Gruppe für das CAS-Zertifikatsstudium gesamt (also TN, die alle Kurse belegen) 
• Eine Gruppe für jeden Kurs einzeln 
• Bei Bedarf zusätzliche Gruppen für alle möglichen Kombinationen (z. B. Kurs 1+3, Kurs 1+2 

etc.) 

Die Gruppen werden unter „Kurs-Administration“ – „Nutzer/innen“ – „Gruppe anlegen“ angelegt. 
Sollten hier durch den Import eines Lernraums bereits Gruppen eingetragen sein, können diese 
vorab per Markierung und „Gruppe löschen“ gelöscht werden. 



 

 

 
 
Unter „Gruppe bearbeiten“ muss ein separater Einschreibeschlüssel für jede Gruppe vergeben 
werden. Diese einzelnen Gruppenschlüssel werden anstelle eines einheitlichen Schlüssels 
individuell an die TN versendet! 
 
Wichtig: Bei den Einschreibemethoden muss in den Einstellungen der Selbsteinschreibung für 
die Teilnehmenden ein Einschreibeschlüssel für den Lernraum vergeben werden, um die 
Inhalte des Lernraums zu schützen. Dieser Einschreibeschlüssel wird jedoch nicht rausgegeben, 
sondern nur die neuangelegten Gruppenschlüssel! TN des gesamten CAS bekommen den 
Einschreibeschlüssel, der für die Gruppe „gesamt“ angelegt wurde, Einzelkurs-TN bekommen 
den jeweiligen Einschreibeschlüssel der Einzelkursgruppe etc. 
 
Unterhalb des Einschreibeschlüssels muss „Einschreibeschlüssel für Gruppen“ auf „ja“ 
geschaltet werden!!! 

 
   



 

 

 
 
In den Kurseinstellungen gibt es den Reiter „Gruppen“, hier muss der Gruppenmodus auf 
„getrennte Gruppen“ gesetzt werden: 
 

 



 

 

In den einzelnen Abschnitten müssen in den Einstellungen Voraussetzungen definiert werden, 
die darüber bestimmen, welche TN welche Abschnitte im Moodle-Lernraum sehen können: 
 

 
 
Hier ist wichtig, die Voraussetzungen mit „oder“ zu trennen! Jeder Abschnitt muss einzeln mit 
den entsprechenden Voraussetzungen definiert werden. 
 
Das sollte dann so aussehen: 

 
 
Die TN sehen in ihrer Ansicht leider die fett markierten Einschränkungen.  



 

 

Sonderfall: Nachträgliches Anlegen von Gruppen 
 
Wenn das CAS-Zertifikatsstudium mit mehreren TN für alle Kurse gestartet ist und erst 
nachträglich TN für einzelne Kurse dazu kommen, müssen die Gruppen wie oben angegeben 
nachträglich eingerichtet werden, also eine Gruppe für alle Kurse und die anderen Gruppen für 
alle gebuchten Kombinationen. 
 
Anschließend müssen die bereits eingeschriebenen NutzerInnen manuell der neuen Gruppe für 
alle Kurse zugewiesen werden. Dafür unter „Gruppen“ die neue Gruppe für alle Kurse 
markieren und „Nutzer/innen verwalten“ anklicken. Nun aus der rechten Rubrik „Mögliche 
Mitglieder“ die bereits eingeschriebenen NutzerInnen markieren und über „Hinzufügen“ in die 
linke Rubrik „Gruppenmitglieder“ überführen. 
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