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Allgemeine Informationen

1.1 Wie sende ich die Datei?

Dateiformat
e Senden Sie uns PDFs oder JPG-Dateien

Scannen Sie die Dateien lesbar und ordentlich ein

e Achten Sie darauf, dass der Text und die Bilder lesbar sind
e Vermeiden Sie Schatten, Lichtreflexionen, Uberlichtungen, zu dunkle Bereiche, etc.

Senden Sie uns alle Dokumente gesammelt in einer E-Mail

e Schicken Sie uns zu der Bewerbung eine E-Mail in dem Sie alle Dokumente in den
Anhang angehangt haben

e Schicken Sie uns KEINEN Link zu Google Drive oder anderen Cloud-Seiten. Fligen
Sie die Dokumente direkt in den Anhang der E-Mail hinzu.

e Achten Sie darauf, dass die Dateien nicht zu grof3 sind, damit sie zusammen
verschickt werden kdnnen

o Falls die Dateien zu grof} sind, speichern sie diese erneut z.B. in einer niedrigeren
Auflésung (Anleitung dazu finden Sie im Internet)

o Bitte schreiben Sie einen kurzen Text in die E-Mail (z.B. dass sie sich bewerben
mdchten und wie Sie heilen)

¢ Senden Sie die E-Mail nur an folgende Emailadresse: deutschkurs@hs-
niederrhein.de

E An [ deutschkurs@hs-niederrhein.de Senden

Betreff Bewerbung fir den Deutschkurs Ccc/BcC
23 1.0_Bewerbung.. 23 2.0_Identitaets.. 23 3.0_Schulabschl... B3 3.1_Uebersetzu... 3 4.0_Bescheinigu 3 5.0_Sprachnach...
6.0_Universitae.. 23 6.1_Uebersetzu.. 23 6.2_uni-Notenli.. B3 6.3_Uebersetzu... GréBere Anhénge versenden!

B I U Mehr= (© Briefpapier [@HGrubkarten L% Premium 1 Monat gratis Format  FE¥MOptionen =

Sehr geehrten Damen und Herren,
Hiermit wirde ich mich gerne fur den studienvorbereitenden Deutschkurs an Ihrer Hochschule bewerben.

Im Anhang habe ich folgende Bewerbungsunterlagen hinterlegt:
1.0_Bewerbungsantrag_Tkachenko_Mariana
2.0_Identi hweis_Reisepass_Tkachenko
3.0_Schulabschlusszeugnis_mit_Noten_Tkachenko
3.1_Uebersetzung-Schulabschlusszeugniss_Tkachenko
4.0_Bescheinigung-Status_Aufentahaltstitel_Tkachenko
5.0_Sprachnachweis_Deutsch-B1_Tkachenko
6.0_Universitaetsabschlusszeugnis_Bachelor_Tkachenko
6.1_L ung-Uni i ysct iis_Bachelor_Tkachenko
6.2_Uni-Notenliste_Bachelor_Tkachenko
6.3_Uebersetzung-Uni-Notenliste_Bochelor_Tkachenko

Zu Punkt 7.0: Ich bin in Deutschland seit dem 03.05.2021.

Sollten Sie noch etwas von mir bendtigen kdnnen Sie mir jederzeit schreiben.
Ich wiinsche Ihnen noch einen schénen Tag.

Mit freundichen GriBen

Mariana Tkachenko
Tel.: 012 34/ 1234 56 78 90

Abb.1: Beispiel flr eine Email
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Was muss ich senden?

Bewerbungsantrag Deutschkurs Flichtlinge und Internationale V4 (ausgefiillt

und unterschrieben)

Identitatsnachweis (Pass oder Passersatz mit Vorder- und Rickseite)
Schulabschluss-Zeugnis mit Notenliste (zusammengefugt als 1 PDF)
Ubersetzung des Schulabschluss-Zeugnisses mit Notenliste (Deutsch oder Englisch)
Bescheinigung uber einen Aufenthaltsstatus / anerkannten Flichtlingsstatus /
Asylstatus (wenn unterschiedlich zum Identitatsnachweis)

Sprachnachweis (Zeugnisse, Zertifikate) die Sie eventuell schon erworben haben
(Deutsch und/oder Englisch) (falls vorhanden)

Universitatsabschluss-Zeugnis (falls vorhanden)

Ubersetzung des Universitatsabschluss-Zeugnisses (falls vorhanden) (Deutsch oder
Englisch)

Notenliste (transcript) der Hochschule (falls vorhanden)

10. Ubersetzung der Notenliste (transcript) der Hochschule (Deutsch oder Englisch)

(falls vorhanden)

11. Seit wann Sie sich in Deutschland befinden (in der E-Mail als Text)

Die Ubersetzungen miissen von einem vereidigten Ubersetzer gemacht worden sein.

Ubersetzungen nehmen wir in Deutsch oder Englisch an.

1.3

Die richtige Beschriftung

Bitte beschriften Sie Ihre Dokumente folgenderweise:

1.0_Bewerbungsantrag_Name_Vorname
2.0_Identitaetsnachweis_xxx_Name
3.0_Schulabschlusszeugnis_mit_Noten_xxx Name
3.1_Uebersetzung-Schulabschlusszeugniss xxx_Name
4.0_Bescheinigung-Status_xxx_Name
5.0_Sprachnachweis_xxx_Name
6.0_Universitaetsabschlusszeugnis_xxx_Name
6.1_Uebersetzung-Universitaetsabschlusszeugnis_xxx_Name
6.2_Uni-Notenliste_xxx_Name
6.3_Uebersetzung-Uni-Notenliste_xxx_Name

xxx kénnen sie fur die jeweilige Information ersetzen, wie z.B. der Name der Uni oder z.B.
B2-Neveau.

Vergessen Sie nicht die Zahl am Anfang.
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Um Dokumente umzubenennen klicken Sie AnschlieRend kdénnen Sie das Dokument nach
einfach das gewlinschte Dokument an. Machen Ihrem Wunsch umbenennen.

Sie ein Rechtsklick und wahlen Sie

,Umbenennen“ aus.

< wie beschrifte ich ein Dokument ® ® B2 8 = 10 < wie beschrifte ich ein Dokument

Beispiel- z
Bewerb... Ml
Offnen =
Offnen mit >

In den Papierkorb legen

1.0_Bewerbungsa

ntrag_Musterman
n_Max} pdf

Informationen

«Beispiel-Bewerbungsantrag_Mustermann_Max.pdf* komprimieren
Duplizieren

Alias erzeugen

Ubersicht

Kopieren

Achten Sie bei der Beschriftung auf folgendes:

Erlaubte Zeichen:

¢ Die alphanumerischen Zeichen des englischen Alphabets: a-z, A-Z, 0-9
o Die Sonderzeichen Bindestrich (-) und Unterstrich ()

Nicht erlaubt Zeichen:

o \/:*?"<>].

Aulerdem sollten Sie folgende Zeichen vermeiden:

e Umlaute (A, O, U) und Leerzeichen (Windows 10 kann mit diesen Zeichen umgehen,
Server haufig jedoch nicht, wodurch Fehler auftreten kénnen)

o Alle weiteren Sonderzeichen, auler Bindestrich (-) und Unterstrich (). (Durch die
Verwendung dieser Sonderzeichen kénnen Fehler hervorgerufen werden)

Am Ende sollten die Dateien, die Sie abgeben ungefahr so aussehen:

< Abgabe-Deutschkurs ® E® 8 = @M 2

Name A~ Art And..
1.0_Bewerbungsantrag_Mustermann_Max.pdf PDF-Dokument 14:4
2.0_ldentitaetsnachweis_Reisepass_Mustermann.pdf PDF-Dokument 29.0
3.0_Schulabschlusszeugnis_mit_Noten_Wissenschaftlich_Mustermann.pdf PDF-Dokument 29.0
3.1_Uebersetzung-Schulabschlusszeugnis_mit_Noten_Wissenschaftlich_Mustermann.pdf PDF-Dokument  29.0
4.,0_Bescheinigung-Status_Aufenthaltstitel_Mustermann.pdf PDF-Dokument  29.0
5.0_Sprachnachweis_B1.1_Mustermann.pdf PDF-Dokument 11.0
6.0_Universitaetsabschlusszeugnis_NTSU_Mustermann.pdf PDF-Dokument  29.Q
6.1_Uebersetzung-Universitaetsabschlusszeugnis_NTSU_Mustermann.pdf PDF-Dokument  29.0
6.2_Uni-Notenliste_2,5_Mustermann.pdf PDF-Dokument  28.0
6.3_Uebersetzung-Uni-Notenliste_Mustermann.pdf PDF-Dokument 29.0




Hochschule Niederrhein | International Office | Bewerbungsanleitung

Die Dokumente

2.1

Bewerbungsantrag

Der Antrag ,Bewerbungsantrag Deutschkurs Flichtlinge und Internationale V4¢

befindet sich im Anhang der E-Mail oder auf un

serer Webseite

Fullen Sie dieses Dokument sorgfaltig aus. Dies kdnnen Sie digital oder handisch tun
Lassen Sie das Kastchen ,Eintrag durch die Hochschule“ und ,Bemerkung“ komplett

leer

Drucken Sie das Dokument aus und unterschreiben Sie es handisch, nicht digital!
Scannen Sie das Dokument leserlich ein. Falls Sie keinen Scanner besitzen, gibt es

viele hilfreiche Apps flr lhr Smartphone daflr.

Ein Bespiel wie so ein Antrag ausgefiillt aussehen kann, finden Sie im Anhang der E-

Mail

Beispiel:

Pau!sch- und Studienintegrationskurs fiir gefliichtete und

.\ Hochschule Niederrhein

----- te an der H:
University of Applied Sciences
— Antrag —
1. Persdnliche Angaben
Tkachenko Mariana 01.01.2001 Kiew, Ukraine
Famillonname Vomame Geburlsdafum Geburtsort
Ukrainisch 11, 41063 Ménch Mariana. Tk ilanbieter.com
Staatsangehorigkell ‘Adresse (Strale, Posteitzahi, Wohnort) E-Mait-Adresse
+49 151 23456789
Telefonnummer
II. Ang; Zum [m] Aufenthaltsgestattung
O AKN O Duldung
O Sonstiges
n. zu den
Deutsch OA1 OA2 Englisch OA1 OA2
0Bl @B2 @s1 as2
IV. Angaben zur Schul- und Hochschulbildung Eintragung durch die Hochschule
Jahr: 2021 D.Note Abitur:
Land: Ukraine Abitur:
D.Note Studium:,
Fachrichtung: [AWissenschaftlich
OLiterarisch
[OSonstiges. HZB: OJa ([Nein [Fachgebunden
1 National T Kyl (Kow) Bemerkungen
El
9. Semester
V. an der Ni
und i - wahl1: EN ik (Master Eng.) ah 2: Informatik (Master Sc.)
VI. Checkliste
Bitte figen Sie folgenden Unterlagen als Koplen bel (falls vorhanden):
Hinweis
-Zeugnis mit
U s mit Ubersetzungen in  die
@) Universitatsabschluss-Zeugnis deutsche oder englische
@ U des L Sprache missen von ei-
2 Notenliste (transcript) nem vereidigten Uberset-
@u der zer gemacht worden sein.
7] it is (Pass oder
(Ober einen ! F 1 Asy
@ Sprachzeugnisse, die Sie eventuell schon erworben haben (Deutsch und/oder Englisch)
Hiermit bewerbe ich mich um einen Platz in einem Deutsch-und Stu for inge an der
Hochschule Niederrhein - /
Manchengladbach, 02.12.2023
Ot und Datum
l’ itung: Abt. StS Version: 2 ] Freigabe am: 06.05.2019 durch: Frau Timmer AntragDeutschkursFlachtiinge.

Frei lassen

_—
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Benennen Sie das Dokument folgendermalen:

1.0_Bewerbungsantrag_Name_Vorname
Bsp.: 1.0_Bewerbungsantrag_Tkachenko_ Mariana

2.2 |[dentitatsnachweis

e Senden Sie uns lhren Identitatsausweis zu. Das kann |hr Pass oder Passersatz sein.
e Achten Sie darauf, dass dieser noch giiltig ist

e Senden Sie uns die Vorder- und auch Riickseite zu

e Flgen Sie beide Scans/Fotos zu einer Datei zusammen

e Achten Sie darauf, dass der Ausweis nicht zu stark reflektiert und man alles lesen
kann

Benennen Sie das Dokument folgendermalien:

2.0_Identitaetsnachweis_xxx_Name
Bsp.: 2.0_Identitaetsnachweis_Reisepass_Tkachenko

2.3 Schulabschlusszeugnis

¢ Senden Sie uns lhr Zeugnis zu, mit dem Sie lhre Schullaufbahn abgeschlossen
haben. In Deutschland ware es das Abiturzeugnis.

Notenliste:

o Falls die Notenliste Ihres Schulabschlusses nicht im Schulabschlusszeugnis
vorhanden ist, scannen Sie bitte beide Dateien ein und fiigen diese zu einem PDF
zusammen. (dies kann man mit Hilfe von Apps oder online machen)

Ubersetzung:

¢ Wenn ihr Originaldokument nicht auf deutsch oder englisch ist, fiigen Sie bitte eine
Ubersetzung hinzu

e Diese Ubersetzung muss von einem vereidigten Ubersetzer gemacht worden sein

o Ubersetzungen nehmen wir in Deutsch oder Englisch an

Benennen Sie die Dokumente folgendermalen:
3.0_Schulabschlusszeugnis_mit_Noten_xxx _Name
3.1_Uebersetzung-Schulabschlusszeugniss_xxx_Name
Bsp.: 3.0_Schulabschlusszeugnis_mit_Noten_Tkachenko
3.1_Uebersetzung-Schulabschlusszeugniss_Tkachenko
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Sie kénnen auch das Originaldokument (Schulabschlusszeugnis und dazugehorige
Notenliste) mit der Ubersetzung zu einem PDF zusammenfiigen.

Wenn Sie das machen, benennen Sie das Dokument folgendermalen:

3.0_Schulabschlusszeugnis_mit_Uebersetzung_xxx _Name
Bsp.: 3.0_Schulabschlusszeugnis_mit_Uebersetzung_ Tkachenko

2.4 Bescheinigung Uber lhren Status

¢ Bitte senden Sie uns eine Bescheinigung tber lhren aktuellen Status mit dem Sie
sich in Deutschland befinden. Dies kann sein: Aufenthaltstitel / anerkannter
Fluchtlingsstatus / Asylstatus

e Wenn lhr Status bereits aus Ihrem Identitatsausweis hervorgeht, missen Sie kein
zusatzliches Dokument schicken.

Falls sich das Dokument von |hrem Identitatsausweis abhebt, beschriften Sie es
folgendermalien:

4.0_Bescheinigung-Status_xxx_Name

Bsp.: 4.0_Bescheinigung-Status_Aufenthaltstitel Tkachenko

2.5 Sprachnachweis

e Wenn Sie bereits Deutsch-Kurse oder Tests gemacht haben, senden Sie uns bitte
dessen Zeugnisse/ Zertifikate zu

e Sie kdnnen uns auch ein Zertifikat der englischen Sprache zuschicken, wenn Sie
eins haben

e Wenn Sie noch kein Zertifikat haben missen Sie uns keins zusenden. Dies ist kein
Pflichtdokument. Allerdings beginnen die Kurse erst ab einem B1 Niveau. Sie
kénnen also nicht bei uns starten, wenn Sie noch gar kein Deutsch kénnen.

Benennen Sie das Dokument folgendermalien:
5.0_Sprachnachweis_xxx_Name

Bsp.: 5.0_Sprachnachweis_Deutsch-B2_Tkachenko oder
5.0_Sprachnachweis_Englisch-C1_Tkachenko
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2.6 Universitatszeugnis

¢ Wenn Sie bereits ein Studium begonnen oder abgeschlossen haben, senden Sie uns
diese Dokumente zu

e Wenn Sie bereits ein Abschluss haben, z.B. ein Bachelorabschluss, dann senden Sie
uns bitte das entsprechende Zeugnis zu. AuRerdem die deutsche/ englische
Ubersetzung.

e Senden Sie uns aullerdem die dazugehoérige Notenliste (transcript) der Hochschule
zu. Natiirlich auch die deutsche oder englische Ubersetzung dieser Liste.

Benennen Sie das Dokument folgendermalien:

6.0_Universitaetsabschlusszeugnis_xxx_Name
6.1_Uebersetzung-Universitaetsabschlusszeugnis_xxx_Name
6.2_Uni-Notenliste_xxx_Name
6.3_Uebersetzung-Uni-Notenliste_xxx_Name

Bsp.: 6.0_Universitaetsabschlusszeugnis_Bachelor_Tkachenko
6.1_Uebersetzung-Universitaetsabschlusszeugnis_Bachelor_Tkachenko
6.2_Uni-Notenliste_Bachelor_Tkachenko
6.3_Uebersetzung-Uni-Notenliste_Bachelor_Tkachenko

e Sie kdnnen auch das Originaldokument (Schulabschlusszeugnis und dazugehorige
Notenliste) mit der Ubersetzung zu einem PDF zusammenfugen.

Wenn Sie das machen, benennen Sie das Dokument folgendermafen:

6.0_Universitaetsabschlusszeugnis_Notenliste_Uebersetzung_Name
Bsp.: 6.0_Universitaetsabschlusszeugnis_Notenliste_Uebersetzung_Tkachenko

¢ Wenn Sie noch kein abgeschlossenes Studium haben, kénnen Sie uns die
Dokumente zuschicken die Sie besitzen. Z.B. eine Annahmebestatigung, Notenliste
oder sonstiges. Bennen Sie diese dementsprechend. Schicken Sie uns auch eine
Ubersetzung zu, wenn das Dokument nicht auf Englisch oder Deutsch ist.

Bsp.: 6.0_Universitaet-Notenliste 2-Semester_Tkachenko

2.7 Anreisedatum in Deutschland

e Bitte teilen Sie uns mit, seit wann Sie sich in Deutschland befinden

¢ Dies kénnen Sie in die Bewerbungs-Email schreiben in der Sie uns lhre Dokumente
zuschicken

e Sie kdnnen z.B. Folgendes schreiben:
7.0: Ich bin in Deutschland seit dem 24.06.2022

Viel Erfolg beim Bewerben!
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