‘
i i . ochschule Niederrhein
International Office Hochschule Niederrh

Stipendium flr Erasmus+ Praktikum in einem Unternehmen/einer
Einrichtung in der EU+
Leitfaden flr die Online Bewerbung

Der Link zum Online Tool ,,Mobility Online* ist auf der entsprechenden Internetseite des International
Office (10) der Hochschule Niederrhein hinterlegt z.B. Erasmus+ Praktikum:

https://www.hs-niederrhein.de/international/erasmus/outgoings-praktikum/

Es erscheint folgende Registrierungsmaske:

Online-Bewerbung fiir einen Auslandsaufenthalt

| Alle Felder, die mit (*) gekennzeichnet sind, missen ausgefillt werden. |

Daten zur Bewerbung

Art der Bewerbung Incomings '\:"Outgoings *

Artder Person @) Studierende Lehrende *

Austauschprogramm  Erasmus + Praktikum -
Studierjahr ~ 2017/2018 v
Semester WS 2017/18 v |
Daten zur Person
Matrikelnummer *
Nachname =
Vorname *
Geschlecht ) Mannlich  © weiblich =
Geburtsdatum =
Geburtsland | <- Bitte Auswahl treffen —> v |
Geburtsort *
Mationalitit | <-- Bitte Auswahl treffen —= v |
E-Mail-Adresse =
Gleiche E-Mail-Adresse zur Prifung =
Land der Heimathochschule Deutschland hd
Heimathochschule | KREFELDO1 - HOCHSCHULE MIEDERRHEIN, NI .. = |~
Fakutitdt | <- Bitte Auswahl treffen —> - *
Studiengang | <--Bitte Auswahl treffen —-» - "
Studiengang aus Liste auswahlen
Studienniveau | <--Bitte Auswahl treffen —= -
Anzahl bisher absolvierter Studienjahre *
Land der Gastinstitution | <-- Bitte Auswahl treffen --» v |
Ort der Gastinstitution =

Nachdem Sie alle notwendigen Daten eingegeben haben, klicken Sie bitte auf ,,Bewerbung
abschicken®. Sie erhalten folgende Meldung:


https://www.hs-niederrhein.de/international/erasmus/outgoings-praktikum/

Aktion erfolgreich durchgefiithrt!

Vielen Dank fiir Ihre Bewerbung. Sie werden in Kiirze eine E-Mail mit weiteren Informationen erhalten.

( Schliefien |

Sie erhalten daraufhin eine E-Mail mit dem Pfad fur Ihre zukinftigen Einstiege in das Online
Tool.

Beispiel:

Betreff Ihre Online-Bewerbung - Registrierungsbestatigung
Text Sehr geehrte Frau Howe,

Sie haben sich erfolgreich bei unserem Online-Bewerberportal von Mobility-Online registriert.

Das Login und den Link fiir alle zukinftigen Einstiege in das Web-Portal finden Sie am Ende dieser E-Mail.

Sollten Sie Probleme mit dem Link haben, kopieren und 6ffnen Sie ihn in einem neuen Browser.

Bitte vervollstandigen Sie lhre Bewerbungsunterlagen im Online-Tool, da unvollstandig eingereichte oder falsche

Bewerbungsunterlagen nicht bericksichtigt werden konnen.

Mit freundlichen Grifien
Alexandra Howe
International Office

Hochschule Niederrhein

Zur Login Seite
https:/fwww servicedmobility com/europe/SOPCheckOIOSAMLSendet ?ben_login=jakir001&sprache=de&org_id=123&is_sso=1&identifie=KREFELD01
HTML-Kodiertes E-Mail

Mailvorlage |REG_CONFIRM - Mail mit Registrierungsbestat - D

Abgeschickt

Beachten Sie bitte, dass die Stipendienprogramme grofitenteils Gber das Online Tool abgewickelt
werden; d.h. in der Regel werden Dokumente vor, wéhrend und nach dem Auslandsaufenthalt im Tool
abgerufen bzw. hochgeladen oder bestatigt werden miissen.

Die Bewerbung ist erst abgeschlossen, wenn alle Daten erfasst und alle notwendigen
Bewerbungsdokumente im Tool hochgeladen wurden.

Sobald Sie sich tber das zugewiesene Login (bitte unbedingt speichern) anmelden, kénnen Sie lhre
Personenstammdaten vervollstandigen. Nachfolgend sehen Sie die Abbildung der
Bewerbungspipeline, die nacheinander abgearbeitet werden muss, um die Bewerbungsunterlagen zu
vervollstdndigen bzw. das Stipendium zu beantragen.



Beispiel Bewerber-Pipeline:

Bewerberdaten Aitneren des T
Hachrarme  Hereer 5  Master Tnk g utsch b ansisih - BI5
Vomame  Mexendra Land der Gastnstituton  Frankzexch
Geburtadatum (Lmm i) OLOL 1994 GEtENuGon  FRIARIS - Seasons Pars
Land des Hemathachschule  Devtschland “oraumsicht, Beginn des fustandsoraksiarms 01032018
Heimathochsthule  KREFELDO - MOCHSOMULE NIEDERRHEDY, NIEDESRMEIN UNIVERSITY OF vorsusschi, Ende des Auslandsorskiums 15,00, 2018
AFPLIED SLIENCES
oe Motwendige Schritte Eriedigt Criedigt am Eriedigt von Direktzgriff uber folgenden Link
il B E 012018 St warck i Herer. Eemebur orocor
E-iad Bestitiung dir Oriine Registrenng B 0012018 Aestomatisch erstelt
Oriine Bewertung ] HOLAIE euareera Hevr
Prramerdasrdaten crrdtdgt (=) 122017 Bl xarda Hover: Persoreratommdaton vervolsiardonm
Patfallontskdaten vervolstndgn & X.0L2018 Mexandrs Howe Dotfallontaktdaten vervolstandoen
Learning Agreement von Betreuer HH, Gastrstiution und Student E 3012018 Blrardra Hever \eaming Agreement hachiaden
unterechrieben hochgeladen
Das Loaming Agresment miss von Student/in stfin an des Haadarrhein und der atarschreben sein gen sind spater nach Absprache moghch
rigeal Ver gy swinchn Shudend i ured Fema Dantrathubion hechladen. ] 3012018 Blexarda Hooer: Proktioritorvertrog hochladen
Bewerbungafoemular gedrudkt & L0018 Mexancra Howe Lemerhunasformul drucien
L Benerhongsf E 3012018 Blrardra Hever B hachinden
Soe haber h hohgelacden. iese wesden (] 3LoL200 Henarda Howe
Fun vem Tnsernaticnal Cfice 2 Velstaneigheit Berprote.
Bewerturgmnteragen ais valstarag myieert (7]
fGrant Agreamant vom IO hodhpsladen und verschda & oL Meandra Howe
Ahfrage Sprachiess CLS abachvert (%] 31012018 Hewardra Harior it des Sorachtest OLS enatben
Unter zechnetes Grant Agreement hodhgeladen 7} SLOL20W Hexarca Howe i gmctvies Gront Agreement hothiaden
Bitte de AustandshafioRchtverscherung hechladen i 31012018 Alexardra Howe Hafiofhtrerschenung hodhladen
Fafis Sie racht dber doe Castinstilution abgesichert snd, bilte Nachwers der Austandshaflphchiversicherung hothladen [Angsben zu den Verscherungen werden im Learming Ag for T bups beim abgelragt]
Sorgen Sie fr inen susteichenden Versicherungsschutz.
Bitse de Ausiandsunfaverschanung hochisden 5] n0LXW Mexandra Howe nfabverpchenng hochiaden

Fails Sia nicht dber dha Gastinstitution abgesichern sind, bitte Nachweis der Auslandsunfalbversicharung hachisden (Angaben zu den Viersicherungen werdan im Learning Agreamant for Trainaeships baim Arbeitgabar abgefragt)
Sorgen Sie flr sinen susreichenden Varsichenangsachutz

2 —

& Anpeige abbrechen

,»Vor dem Aufenthalt* — beinhaltet die Bewerbungsinformationen und Dokumente.

Sobald Sie etwas tun miissen, ist der Schritt auf der rechten Seite unterstrichen und kann angeklickt
werden; daraufhin 6ffnet sich entweder ein Fenster bzw. ein Dokument kann herunter geladen werden.

Sobald diese Schritte abgeschlossen sind (abgehakte Kéastchen), kdnnen Sie nichts weiter in der
Pipeline bearbeiten bis das International Office ( 10 ) seine Aufgabe erledigt hat — z.B. Priifung der
Unterlagen auf Vollstandigkeit.

Wenn die Unterlagen komplett und in Ordnung sein, erhalten Sie eine Erasmus-Vereinbarung (Grant
Agreement — nachfolgend GA).

Das GA enthalt wesentliche Angaben zu Forderdauer, Férderzeitraum, monatliche Stipendienrate,
tagliche Stipendienrate fur einzelne Fordertage, die Gesamtsumme sowie Rechte und Pflichten der
Vertragspartner. Auf unserer Homepage unter ,,Férdersédtzen nach Landergruppen® sind die aktuellen
Raten und die festgelegte maximale Férderdauer nachzulesen.

Das GA wird lhnen per E-Mail zugeschickt und gleichzeitig im Online Tool hinterlegt.
Prifen und ergénzen Sie die Angaben bitte vor der Unterzeichnung.

Angaben zu den verpflichtenden Auslandshaftpflichtversicherung und Auslandsunfallversicherung
mussen im GA gemacht werden.

Sollte die Firma diese fiir Sie Gibernehmen (s. Learning Agreement) erganzen Sie bitte ,,Versicherung
uber Firma, s. LA*. Sind Sie nicht (iber die Firma versichert, miissen Sie die entsprechenden
Versicherungen im Dokument GA erganzen und die Policen im Tool hochladen, s. Pipeline.

Sie erhalten aufRerdem die Einladung zur Durchftihrung des 1. Online Sprachtests der EU, kurz OLS;
ausgenommen sind Muttersprachler der Arbeitssprache.

Geben Sie im Online Tool das Datum des abgelegten Sprachtests an!



Dann laden Sie das unterschriebene GA im Tool hoch und senden das Original an Frau Howe,
International Office.

AbschlieRend unterschreibt das 10 den Vertrag, hinterlegt diesen im Tool und zahlt die
1. Stipendienrate aus.

Die Bewerbung flr das Stipendienprogramm ist somit abgeschlossen.

,,Wahrend des Aufenthaltes
Verlangerung des Praktikums um mehr als eine Woche zum vereinbarten Zeitraum:

Ein Antrag muss mindestens einen Monat vor Ablauf des vereinbarten Praktikums zusammen mit der
Bestatigung des Unternehmens per Mail eingereicht werden bei

alexandra.howe@hs-niederrhein.de.

Bei Bewilligung wird das Stipendium ggf. neu berechnet und ein neues GA ausgestellt.

Erste Rate Stpendum susbezshit

nloesaton thte werigerung Begban T .
Mty dem Aufentiuait

Trugm foecade =] 8.12.2017 A zarck a Howr Tewam bachioden
Frel Sormuberter Lrfahrungebencht flr Kommitonen {sronymsiert - 2-J 0 TREE 3] Masands Howe chbrunadencs hochiaden
44 chpelaen

it bchinder (cotional
=] ®12017 Hlexandra Howe Esztatione dber Erfabruncsbencht m Moblty Tool
0017018 Az n Home ham des Scrachaest OLS ke

,,Nach dem Aufenthalt*

Ein Zeugnis tber Inhalt und Dauer des Praktikums muss von der Gastinstitution erstellt und von lhnen
hochgeladen werden.

Alle Abschlussdokumente werden hier nacheinander abgefragt.

Sobald alle Unterlagen, Berichte und der Online Sprachtest komplett und ordnungsgemaR vorliegen
wird die Abschlussrate des Stipendiums ausgezahlt.

Eine Bestatigung der HN (ber das Auslandspraktikum wird als Zusatz zum Diploma Supplement im
Tool hochgeladen.

Bei Problemen kontaktieren Sie bitte Frau Howe (alexandra.howe@hs-niederrhein.de).

Viel Erfolg bei der Bewerbung!


mailto:alexandra.howe@hs-niederrhein.de
mailto:alexandra.howe@hs-niederrhein.de

