Anleitung Adobe Connect - K3
Veranstalter >

Was ist Adobe Connect?

Adobe Connect ist eine Software, mit der Zusammenarbeit und Kommunikation online ermoglicht
wird. Moégliche Anwendungsbeispiele sind z. B. Webinare, Online-Beratungen und Online-
Gruppentreffen. Neben Audio- und Video-Kommunikation verfligt Adobe Connect iber ein
Whiteboard und einen integrierten Chat, die wahrend des Meetings genutzt werden kénnen.
Dariber hinaus kénnen lokale Dateien oder der eigene Bildschirm mit den Teilnehmenden geteilt
werden, z. B. um die Ergebnisse einer Gruppenarbeit der/m Lehrenden oder anderen teilnehmenden
Gruppen prasentieren zu kdnnen.

Wichtige Informationen vor dem Besuch eines Adobe
Connect Treffens

Meeting | Layouts Pods  Audio

Testen Sie rechtzeitig vor Inrem Treffen das System. Loggen Sie sich friih genug
in den Adobe Connect Raum ein und testen Sie immer vorher mithilfe des
“Assistenten fir die Audio-Einrichtung” Ihr Mikrofon und Ihre Kopfhorer.

Privaten Moderatorenbereich aktivieren
Vollbild

Meeting beenden...

Adobe Connect beenden

Benutzen Sie NICHT den Firefox Webbrowser, um ein Adobe Connect Treffen zu starten.
Adobe Connect funktioniert mit Firefox nicht ordnungsgemaf und Sie kénnen lhren
Bildschirm nicht teilen. Dariiber hinaus kdnnten Audioprobleme auftreten.

Flr eine optimale Audioqualitat wahrend eines Adobe Connect Treffens sollten Sie bei
mobilen Geraten, wie z. B. Laptops, Tablets oder Smartphones, ein externes Headset mit
einem Mikrofon benutzen.
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Wie benutzen Sie Adobe Connect?

1) Installieren der Adobe Connect ,Anwendung”

Die Installation kann, je nach Betriebssystem, von dem folgenden Beispiel abweichen.

@ webconfvcdfnde/qe!
B Adobe Connect

darliber am Meeting teilnehmen

Klicken Sie auf ,,Adobe
Connect Anwendung
herunterladen” ¢ “onn pa wdung installieren un

Mitvheren Sie Adobe Flash Player in d

E Adobe Connect
Vielen Dank, dass Sie die Adobe Connect-Anwendung heruntergeladen haben

Der Download beginnt in Kiirze. Wenn das nicht der Fall ist, dann laden Sie es emeut herunter

Klicken Sie auf
,ConnectSetup”
und ,, Ausfiihren”

Adobe Connect starten

Nach Abschluss der Installation kinnen

Klicken Sie zum Ausfiihren auf "Ja'
Sie hier Adobe Connect starten

Installationsprogramm &ffnen
Autorisieren Sie das
Installationsprogramm iiber die

Suchen Sie die Installationsdatei und
doppelklicken Sie darauf, um die
Anweisungen im Sicherheitsdialogfeld.

tallation zu starten.
ConnectSetup (3)exe  ~

Adobe Connect

Adobe Connect-Meetings

Klicken Sie auf
Installieren”
Zugriff auf allen Geraten, personliches digitales Buro, viele
Aufzeichnungs- und Bearbeitungs-Tools und sichere
Kommunikation und Compliance.

Desalteren
Hilfe...
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2) Optionen in der Adobe Connect Meniileiste als Veranstalter

—

Meeting

v

Layouts

Pods Audio

fiir Teilneh

Einzelrednermodus aktivieren

Einstellungen fiir Audiokonferenz

Mein Audio verbinden

Mikrofon auswéhlen

3

Lautsprecher auswahlen

fiir meine L

Lautsprecherlautstirke anpassen...

Teilnehmer einladen... |

Meetinginformationen verwalten

Zugang und Eintritt verwalten

Meine Rolle andern

Gastzugriff sperren

Ankommende Teilnehmende sperren...

in der Warteschleife halten...

Meine Webcam starten

Kamera auswihlen

Voreinstellungen

+ Webcam fiir Teilnehmer aktivieren

Voreinstellungen... isch zu D
Assistent fiir die Audi
Meeting aufzeichnen...
In den Vorbereitungsmodus wechseln
Privaten Moderatorenbereich akfivierenl] Freigabe r
Vollbild Hinweise 4
¥ Teilnehmerliste
Meel beenden. + Kamera und Ton
Adobe Connect beenden Videotelefonie
‘¥ Chat >
Dateien 4
Neues Layout erstellen... Weblinks 4
Abstimmung 3
Er e mahe Fragen und Antworten
Diskussion M
* Zusammenarbeit
Arbeitsgruppen-Pods 4
L clispiepualens + Pods verschisben und Gréfte andem
Layouts zuriicksetzen
Pods verwalten...
Layoutbalken schlieien

Verbindungsstatus
zum Meetingraum

& zu wort melden
(&) stimmezu
€ stimme nicht zu
=) Weggehen

) Lauter sprechen
d} Leiser sprechen
@2 Schneller

@ Langsamer

(&) Lachen

3 Applaus

Tipps fiir Adobe Connect anzeigen
Adobe Connect-Hilfe

Grundlagen zu Connect
Tastenkombinationen
Fehlerbehebung

Downloads
Connect-Benutzergemeinde
Adobe Connect Exchange

Info zu Adobe Connect...
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3) Erstellung eines Adobe Connect Online Meetings in Moodle

I.  Bearbeiten einschalten | ¥ Einstellungen

# Bearbeiten einschalten

Material oder Aktivitat anlegen

“

AKTIVITATEN Wenn Sie ein
. s ~ e Kuraint
Il Material oder Aktivitat + Material oder Aktivitat anlegen © & Pbsimmung e T
| T . Mit einem D¢
an egen (o] () Adobe Connect . .
fligen Sie es ;
e Wihlen Sie Adobe /
Connect aus
& Adabe Connect zu ‘Block X' hinzufiigen
. . . * Aligemeines
1. Hinzufiigen von Allgemeinen e o
Informationen, wie z. B. des 0/ FEIEED CD BE CER
Meeting-Titels
+ Adobe Connect-Einstellungen
+ Weitere Einstellungen
+ Voraussetzungen
IV.  Adobe Connect Einstellungen:
e  Wird automatisch .
. ~ Adobe Connect-Einstellungen
generiert, sobald das \
. . . Meeting-URL rivdzagiefon
Meeting gespeichert wird
e Offentlich: Jeder der die /M“"”W/y
URL erhélt, kann dem e
Meeti beitret eeling-vaoriagen Standardmeetingvorlage - Template +
eeting beitreten
Privat: Nur registrierte Hartzet 134 Nowember 3 219% 9% | 0¢ B
Nutzer/innen und
. . . Endzeipud 1% Dezember ¢ 010% B4 4 A
Teilnehmer/innen kénnen
beitreten
e Die Start- und Endzeit kann definiert weden
. . . . “"
V. Klicken Sie auf ,,Speichern und anzeigen“—__
Folgendes Fenster 6ffnet sich:
e Die URL erlaubt den
Beitritt zu einem Online-Prasenz
offentlichen Meeting
o Klicken Sie auf,, Meeting | Mestng Starteit: Mittwoch, 13. November 2019, 0900
besuchen”, um den
. Meeting-Ende: Dienstag, 31, Dezember 2018, 23:59
Meetingraum zu ? ?
betreten Meeting-URL: https://webconf.ve.dfn.de/ravdzagiefn/
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4) Bestimmen Sie das Layout im Meetingraum

B C5R Online Mestings (Dis

ian) - Adobe Connect (=R

Audio

Diskussionshinweise | chat g = || Abstimmung =
Et/ E Multiple-Choice - o
Abstimm-
ung
(]
=

B CSR Online Meetings (Freigabe) - Adobe Connect

Kamera und Ton

Bildschirm teilen (z. B. fir Vorlesungen, Seminare,
Prédsentationen)

Teilnehmerliste (1)

Teilneh-
mende Bildschirm
teilen

Chat (Alle)

Meeting  Layouts  Pods  Audio

Teilnchmerliste (1)

Dateifreigabe = || chat e

Name | arone

Datenfreigabe

Alle

[ patei hochladen... || ceicien et iac I
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5) Schritte vor der Teilnahme an einem Adobe Connect Meeting

Schalten Sie lhr Mikrofon ein:

Klicken Sie auf das Mikrofonsymbol in der Mendtileiste. Nun 6ffnet sich das Einstellungsmeni des
Adobe Flash Player. Klicken Sie auf ,,zulassen”, so dass Ihr Mikrofon und Ihre Kamera
freigeschaltet werden. Sollten Sie Probleme bei der Verbindung haben, starten Sie erneut den
»Assistenten fir die Audio-Einrichtung” im Menlpunkt ,Meeting”. Wenn Ihr Mikrofon
eingerichtet ist, konnen Sie es mit einem erneuten Klick auf das Mikrofonsymbol in der
Mendiileiste stummschalten. Ob Ihr Mikrofon stummgeschaltet ist, erkennen sie an dem
durchgestrichenem Mikrofonsymbol.

Schalten Sie lhre Kamera ein:

Kamera und Ton el

Klicken Sie auf das Kamerasymbol in der Meniileiste oder auf ,Meine Webcam
starten”. Es erscheint eine Vorschau Ihrer Kameraausrichtung. An diesem Punkt
kénnen nur Sie das Bild lhrer Kamera sehen. Wenn Sie |hr Bild mit den anderen
Teilnehmenden teilen méchten, klicken sie auf ,iibertragen”. Um die Ubertragung zu
beenden, klicken sie auf ,beenden” in der oberen rechten Ecke des Kamerafensters.
Hinweis: Schalten Sie lhr Mikrofon IMMER auf stumm, solange Sie nicht sprechen.

Die meisten Probleme sind leicht I6sbar, sofern man nicht unter Zeitdruck steht. Wenn Sie vor lhrem Adobe
Connect Meeting weitere Informationen bendtigen oder Probleme bei der Einrichtung und Verbindung haben,
kontaktieren Sie bitte elearning@hs-niederrhein.de.

6) Inhalte teilen

1. Klicken Sie auf den kleinen Pfeil rechts neben ,Meinen Bildschirm
freigeben” und wahlen Sie ,Dokument freigeben” oder ,Meinen Bildschirm
freigeben”. Wenn Sie auf ,Dokument freigeben” klicken, kénnen Sie eine 7
Datei hochladen. Diese Datei kann zu jeder Zeit in Adobe Connect gedffnet | AR ]
werden, solange bis sie aus ,, Hochgeladene Dateien” geléscht wird. Wenn o AT
Sie auf ,Meinen Bildschirm freigeben” klicken, konnen Sie Ihren derzeitigen | [
Bildschirm teilen. Beide Methoden sind praktisch, um z. B. die
Gruppenergebnisse wahrend eines Meetings zu prasentieren.

Zuletzt freigegeben

Hochgeladene Dateien [l IVENY Typ

2. Nach dem Klick auf ,,Dokumente freigeben®, klicken Sie
X . . . Meine Materialien olie fir Testtermin Online-prasenzen nlage
auf ,Arbeitsplatz durchsuchen” und wihlen die Datei et | Al O Anisg
zum Hochladen aus.

Folie fir Testtermin Online-Prasenzen_1174104. PDF

3. Wenn die Datei hochgeladen ist, erschein
der Liste ,,Hochgeladene Dateien”.

4. Diese Schritte kénnen zum Hochladen von PowerPoint-
Prasentationen, Bilddateien (JPG oder PNG), Videodateien
(FLV), Flash Files (SWF) und MP3-Audiodateien genutzt werden.

Der Text dieser Veroffentlichung ist lizensiert unter eine Creative Commons Namensnennung 4.0 International Lizenz. Die
Verfasserinnen sollen so genannt werden: "Anleitung Adobe Connect - Veranstalter", zuvor ,,Manual Adobe Connect for
Lecturers“ von Nadeschda Reichelt, Ubersetzung und Uberarbeitung von Dr. Katrin Waletzke und Theresa Gielen
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