STARTPLATZ ﬂ:

Al Academy

Koln / Praktikum - Vollzeit / ab sofort

"4

E’RE HIRING. -

Praktikum Assistenz der Geschaftsfiihrung (v/w/o)

Du héltst der Geschaftsfiihrung den Riicken frei: Termine, Meetings und
Unterlagen - und tibernimmst daneben eigene Projekte in einem wachsenden
Kl-Startup.

DAS AI-ACADEMY-TEAM

B DEINE AUFGABEN B DAS BRINGST DU MIT

Termine & Meetings B Studium in BWL, Management o.

Kalender der Geschaftsfiihrung koordinieren, Besprechungen vor- Kommunikation

und nachbereiten.
B Strukturiert & zuverlassig

Kommunikation

. . B Diskretion & Organisationstalent
E-Mails, Anfragen und Korrespondenz professionell steuern. &

. e . B Sicheres Deutsch in Wort & Schrift
Organisation & Reisen

Reisen und Abldufe planen, administrative Aufgaben im

_— . " iir KI-
Tagesgeschift iibernehmen. Sicher mit MS Office, offen fiir KiI-Tools

Eigene Projekte

Kleinere Projekte eigenverantwortlich libernehmen und vorantreiben.

Kein perfekter Lebenslauf nétig. Uns interessiert, wer

du bist und was du bewegen willst.

4.000+ 1.500+ 250+

Community. Griinder:innen, Investor:innen Startups im Netzwerk. Du arbeitest mitten Events pro Jahr - und du bist mittendrin
und Expert:innen. in NRWs groRter Griinderszene. statt nur dabei.

Klingt gut? Dann bewirb dich jetzt.

Direkt bewerben

Alexandra Thelen - jobs-ai-academy@startplatz.de - startplatz-ai-academy.de '_ w1 g QR scannen oder

startplatz-ai-academy.de/karriere




