Verein zur Férderung der Jugend- und Kulturarbeit im Kreis Wesel e.V. m

T

Der Verein zur Forderung der Jugend- und Kulturarbeit im Kreis Wesel (VFJK) e.V. sucht ab sofort
eine/n

Finanzbuchhalter*in als Krankheitsvertretung

Der VFJK e.V. ist Trager des Jugend-Kultur-Zentrums Bollwerk 107 und tritt dartber hinaus als
Veranstalter von Kulturveranstaltungen, insbesondere des Internationalen ComedyArts Festivals Moers
auf. Der Verein ist als gemeinnlitzig anerkannt und anerkannter Trager der freien Jugendhilfe nach
KJHG. Aufgrund eines Krankheitsfalls suchen wir ab sofort Unterstlitzung in der Buchhaltung, gerne in
Vollzeit, aber auch Teilzeitmodelle sind denkbar. Der Verein flhrt seine Buchhaltung in Datev selbst,
der Jahresabschluss wird vom Steuerberater erstellt.

Zum Aufgabenbereich zahlen

e Fihrung der Buchhaltung des Vereins

(Datev Rechnungswesen mit Kostenrechnung und Unternehmen online)
Kontierung der Rechnungen, Kostenstellen Zuordnung, Belege digital anhangen
Ordnungsgemalie Erstellung von Verwendungsnachweisen (Excel)

Ablage von Belegen und Unterlagen

Zahlungsverkehr

Allgemeine administrative und koordinierende Aufgaben

Von den Bewerber*innen erwarten wir

» berufliche Erfahrung im Bereich Buchhaltung und Verwaltung

» gute Computer Kenntnisse, insbesondere in Excel und Datev

» abgeschlossene Ausbildung im kaufmannischen Bereich

» Verbindlichkeit, Zuverlassigkeit, Sorgfalt sowie sehr gute Selbstorganisation

Wir bieten ein kooperatives Arbeitsklima in einem engagierten und kollegialen Team und ein
spannendes Arbeitsumfeld im Bereich der Jugend- und Kulturarbeit sowie flexible Arbeitszeiten nach
betrieblichen Moglichkeiten.

Leider ist z.Zt. nicht absehbar wie lange der Krankheitsfalls dauert. Eine Besetzung als freie Tatigkeit ist
moglich.

Haben Sie Interesse? Dann mailen Sie lhre ausfiihrlichen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben,
Lebenslauf, Abschluss- und Arbeitszeugnissen) bitte umgehend mit Angabe |hrer Gehaltsvorstellung
an: bewerbung@bollwerk107.de
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