
*Diese Angaben beziehen sich auf eine Vollzeitstelle (39 Std./Woche). Bei Teilzeitanstellung sind die Beträge entsprechend anteilig.

Werkstudent (m/w/d) im Personalwesen
  Mönchengladbach Kerngelände    01.04.2026    Teilzeit bis 20 Stunden    befristet (12 Monate)    3122 € bis zu 3660 €*

Teile diesen Job!

 

Dein Alltag bei uns
Du möchtest neben deinem Studium praktische Erfahrungen im Personalbereich sammeln und dabei in einer sinnstiftenden Organisation arbeiten? Dann bist du bei uns genau richtig!

Wir sind ein engagierter Träger der Eingliederungshilfe und setzen uns täglich dafür ein, Menschen mit Unterstützungsbedarf ein selbstbestimmtes Leben zu ermöglichen. Zur Unterstützung unserer Personalabteilung suchen wir eine zuverlässige Werkstudentin / einen zuverlässigen Werkstudenten, der

uns bei organisatorischen Aufgaben und administrativen Prozessen unterstützt.

Unterstützung der Personalabteilung im Tagesgeschäft

Pflege und Verwaltung von Personalunterlagen und internen HR-Workflows

Mitarbeit bei organisatorischen und administrativen Prozessen sowie der vorbereitenden Entgeltabrechnung

Unterstützung bei der Vorbereitung von Unterlagen und Dokumenten

Unterstützung bei HR-Projekten wie z. B. Gesundheitsmanagement

Deine Kompetenzen
Laufendes Studium (z. B. im Bereich BWL, Sozialmanagement, Verwaltung oder vergleichbar)

Interesse an Personalthemen und organisatorischen Abläufen

Strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise

Gute MS-Office-Kenntnisse

Freundliches Auftreten und Teamfähigkeit

Unser Angebot

Ev. Stiftung Hephata
Die Evangelische Stiftung Hephata engagiert sich an der Seite von mehr als 3000 Menschen mit Behinderung in NRW. Mit individueller Assistenz beim Wohnen und Arbeiten, sowie mit Beratung und Bildungsangeboten unterstützt sie Menschen auf deren Weg zu Selbstbestimmung und Teilhabe.

Interessiert? Dann freuen wir uns darauf, Dich kennenzulernen!
Es passt etwas nicht 100%ig? Dann lass´ uns darüber sprechen und gemeinsam nach Lösungen suchen!

Deine Kontaktperson
Sarah Hutmacher

Fachbereichsleiterin Recruiting

Tel: +49 2161-2461057

Deine Kontaktperson
Janine Corres

Fachbereichsleiterin

Tel: +49 2161 2462985

Jetzt bewerben!
Weitere Infos zu Unternehmenskultur, Leitbild und unseren Kernwerten findest Du auf unserer Karriereseite.

  Arbeitsorganisation

sorgfältige Einarbeitung

fachbezogene Weiterbildung

transparente Zeiterfassung

Homeoffice-Möglichkeiten (Dienstvereinbarung)

QM- und IT-gestützte Arbeitsorganisation

   Tarifgebunden

Attraktive Vergütung gem. BAT-KF 

Jahressonderzahlung (bis zu 90 % des Bruttogehalts)

Vermögenwirksame Leistungen

Betriebliche Altersvorsorge (5,25 % vom Arbeitgeber)



  Unternehmenskultur

geprägt von unserem Leitbild und unseren Kernwerten

   Jobticket

Zuschuss bis 12,25 Euro für das laufende Abonnement



Mögliche Einsatzorte
>> Mönchengladbach Kerngelände

https://hephata-mg.de/files/media/downloads/PDF/Leitbild_Evangelische_Stiftung_Hephata.pdf
https://hephata-mg.de/files/media/downloads/hephatamagazin/HephataMagazin44.pdf
javascript:centerOnMap(51.186077,6.437345)
https://hephata-bewerber.dvinci-hr.com/de

