Die AVL Analytical Technologies GmbH gehdrt als Teil der global agierenden AVL Gruppe zu
den weltweit fihrenden Anbietern auf dem Gebiet der Abgasmesstechnik. Zu unserem
Kundenkreis zahlen neben den Automobilherstellern zahlreiche namhafte Zulieferer sowie
Hochschulen und Institute.

AVL ist mit Gber 10.500 Mitarbeitern an 45 Standorten das weltweit gré3te unabhangige
Unternehmen fur die Entwicklung, Simulation und Priftechnik von Antriebssystemen fur Autos,
Nutzfahrzeuge und Gro3motoren.

Fir unser Unternehmen
suchen wir zum nachstmdglichen Termin eine:

Studentische Aushilfe (m/w/d)
HR Projekt — Digitalisierung von Dokumenten

(bis zu 20 Stunden / Woche)

Das sind lhre Aufgaben:

o Digitalisierung und Archivierung von Dokumenten

o Aufbereitung der Personalakten in Papierform

o Digitalisierung Uber einen Scan-Prozess nach vorhandener Registerstruktur bzw.
nach Klassifizierung tuber die Dokumentenart

o Kontrolle der Gbertragenen Daten auf Vollstandigkeit und Richtigkeit

¢ Erfassen von gescannten Dokumenten

Das bringen Sie mit:

Eingeschriebener Student (m/w/d)

Erste praktische Erfahrung in HR (durch z.B. Praktika) von Vorteil

Sicherer Umgang mit MS-Office Anwendungen

Zuverlassigkeit und Genauigkeit bei der Dateneingabe

Selbststandige, gewissenhafte und strukturierte Arbeitsweise

Keine spezielle Ausbildung erforderlich — wichtig ist deine Motivation und
Grundlichkeit

Es erwartet Sie ein abwechslungsreicher und flexibler Arbeitsplatz mit einer Vergitung von 16
EUR/Stunde, einem guten Betriebsklima sowie die Chance sich sowohl fachlich, als auch
personlich weiterzuentwickeln.

Wir freuen uns auf lhre vollstindigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe des
friihestmdglichen Eintrittsdatums.

AVL Analytical Technologies GmbH human-resource.aat@avl.com
Personalabteilung www.avl.com
Graf-Landsberg-Str. 1c

41460 Neuss



