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Studierendenbetreuung & Jahrgangsleitung – 
Psychologie (m/w/d) 

 
4-Tage-Woche in Teilzeit oder 5-Tage-Woche in Vollzeit 

Die AIHE Academic Institute for Higher Education (AIHE) mit Sitz in Lübeck führt im Auftrag 
internationaler Universitäten akkreditierte weiterbildende Fernstudiengänge in den Fachbe-
reichen Psychologie und Wirtschaft durch. Die Studierenden sind an den Partneruniversitä-
ten eingeschrieben und erhalten von diesen ihre Bachelor- bzw. Masterurkunde. Darüber 
hinaus bietet AIHE zahlreiche universitäre Online-Zertifikatslehrgänge an. 
Für unsere neuen deutsch- und englischsprachigen Fernstudiengänge im Fachbereich Psy-
chologie suchen wir zum 1. Januar 2027 Verstärkung für die Studierendenbetreuung und 
Jahrgangsleitung. 
 
Arbeitszeit: 4-Tage-Woche mit 30–32 Stunden (Teilzeit) oder 5-Tage-Woche mit 36,5 Stunden (Vollzeit). 

Standort: Lübeck 

Ihre Aufgaben 

• Organisatorische Studierendenbetreuung, z. B. Durchführung von Online-Auftaktveranstaltungen, Vorbe-
reitung der Online-Lernplattform und Bearbeitung administrativer Studierendenanfragen 

• Fachliche Studierendenbetreuung, insbesondere Beantwortung von Fragen zu Modulinhalten und Prü-
fungsleistungen sowie Moderation von Onlineforen 

• Beratung von Studieninteressierten und Studierendenakquise 

Ihr Profil 

• Sie sprechen fließend Deutsch und Englisch. 
• Sie verfügen über einen Masterabschluss in einem psychologischen oder verwandten Fachgebiet. 
• Idealerweise verfügen Sie über Erfahrung in der Studierendenbetreuung, akademischen Koordination oder 

vergleichbaren organisatorischen und beratenden Tätigkeiten. Die Stelle ist auch für Berufsanfänger geeig-
net. 

• Sie arbeiten sich schnell in neue digitale Anwendungen und Plattformen ein und nutzen digitale Tools ein-
schließlich KI-Anwendungen sicher und effizient. 

• Sie arbeiten sehr strukturiert und denken zugleich über den Tellerrand hinaus. Idealerweise sind Sie proak-
tiv und eigeninitiativ. 
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Wir bieten 
• Möglichkeit, das Wachstum des Instituts aktiv mitzugestalten 
• Abwechslungsreiche Tätigkeit mit Raum für eigene Kreativität unter Berücksichtigung ökonomischer As-

pekte 
• Langfristige Anstellung 
• Flexible Arbeitszeiten 
• Überstunden sind bei uns die Ausnahme, nicht die Regel 
• Freier Tag am Geburtstag 
• Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Herzliches und wertschätzendes Miteinander im Team 

Weitere Informationen 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung unter Angabe Ihrer jährlichen Bruttogehaltsvorstellung an 
Dr. Kristina Herber: application@academic-institute.com. 
AIHE Academic Institute for Higher Education GmbH 
Geschäftsführerin: Dr. Kristina Herber 
Maria-Goeppert-Straße 1, 23562 Lübeck 
Telefon: 00 49 451 889 36 - 360 
www.academic-institute.com | www.afterwork-campus.com 

 


