JUNGEN GmbH | Mébelspedition

STUDENTENJOB - BURO : AB SOFORT

Studentische Birokraft / Werkstudent
(m/w/d)

Telefonavis - zwei feste Nachmittage pro Woche in unserem Biiro in Erkelenz.

ARBEITSZEIT VERGUTUNG

Dienstag und Donnerstag 15 € brutto pro Stunde
13:00-19:00 Uhr

ZEITRAUM ARBEITSORT

Ab sofort bis 31.01.2027 Julicher Str. 16
41812 Erkelenz

Deine Aufgaben

* Du informierst unsere Kunden telefonisch tiber anstehende Lieferungen und stimmst Liefertermine
ab.

* Du dokumentierst Absprachen und pflegst Kundendaten in unserem System.

* Du unterstitzt unser Blroteam in der arbeitsintensiven Jahresendphase.

Das bringst du mit
* Freundliches Auftreten am Telefon, gute Deutschkenntnisse und grundlegende PC-Kenntnisse.

* Zuverlassigkeit und sorgfaltige Arbeitsweise; eine kaufméannische Ausbildung ist nicht erforderlich.

Das bieten wir
* Feste Arbeitszeiten dienstags und donnerstags von 13 bis 19 Uhr.
* Personliche Einarbeitung und Unterstiitzung durch unser Team vor Ort.

* Zunachst befristet bis 31.01.2027; eine Weiterbeschiftigung ist bei gegenseitigem Interesse
moglich.

Jetzt unkompliziert bewerben!
Eine kurze E-Mail mit Namen, Telefonnummer und Verfugbarkeit genligt,

bewerbungen@jungen.de



